CONSOLIDACAO DOS PROVIMENTOS
DA CORREGEDORIA REGIONAL N
DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 19 2REGIAO

O Presidente do Tribunal Regional do Trabalho d& Régido, em funcédo
corregedora, no uso de suas atribuicOes legaisgienentais, especificamente as
estabelecidas no artigo 25, inciso 1V, do Regimémierno deste Regional,

considerando a conveniéncia da uniformizacdo dosepimentos das Varas do
Trabalho da Regido, da simplificacdo e da agiliddde seus atos, conforme os
principios de economia e celeridade processuais;

considerando a necessidade de atendimento as nedagdes da Corregedoria
Geral da Justica do Trabalho, através da sua Gdasab de Provimentos,

resolve expedir a seguinte Consolidacdo dos Pratoseda Corregedoria
Regional do Tribunal Regional do Trabalho d&R8giao.



TiTuLo |
DA ATIVIDADE CORREICIONAL

CAPITULO |
DO CARATER E ORGAOS AUXILIARES

Art. 1° A atividade correicional, exercida pelo Corregedegional, tera
carater preponderantemente instrucional e inspaciparmanente, sendo, para esse
mister, orgaos auxiliares da Corregedoria:

| — a Secretaria da Corregedoria Regional;
Il — o Servigo de Apoio as Varas do Trabalho — SAVT

Paragrafo Unico. Ao SAVT caberéd auxiliar a ativieladrreicional atraves do
exame dos processos em tramitagdo naquele serpmwendo, ainda, prestar
informacdes e exarar certiddes nos autos, e, quaeckssario, fazé-los conclusos ao
Corregedor.

CéPiTULO I
DA CONSOLIDACAO DOSPROVIMENTOS

Art. 2° A Consolidagdo dos Provimentos da Corregedoria RagamTribunal
Regional do Trabalho da A®Regifo visa sistematizar as normas regulamentmes
procedimentos desta Corte.

Art. 3° Os assuntos ndo tratados neste diploma obedecergaeadispde a
legislagdo pertinente, o Regimento Interno e a Gale;do dos Provimentos da
Corregedoria-Geral da Justica do Trabalho.

TiTurLo Il
DOSPROCESSOS

N CAPITULO | )
DA AUTUACAO DOSPROCESSOSJUDICIARIOS

Art. 4° A autuacdo dos processos judiciarios, a definics classes
processuais e a numeracao e identificacdo dasspabiedecerdo ao disposto na
Consolidacéao dos Provimentos da Corregedoria-@erdustica do Trabalho.

Paragrafo Unico. A autuacao sera feita com a obgs@ovda ordem cronolégica
dos atos processuais, evitando-se, como peca irmudas autos, a certiddo de
distribuigéo.

CA~PI’TULO I
DA TRAMITACAO PREFERENCIAL

Art. 5° Fica assegurada prioridade na tramitacdo dossfgithiciais, no a&mbito
deste Regional, aos processos em que figure corteqainterveniente:



| — pessoa com idade igual ou superior a 60 (Segsamos;
Il — pessoa menor de 18 (dezoito) anos;

[ll — pessoa juridica declarada falida;

IV — pessoa portadora de deficiéncia;

V — pessoa portadora da Sindrome de Imunodefi@éadquirida — AIDS, ou
de qualquer outra doenca incuravel, em fase tetmina

VI — dirigentes sindicais, gestantes e portadoeessfabilidade acidentéaria que,
demitidos, estejam postulando sua reintegracdeannmissao;

VII — Ministério Publico do Trabalho e sindicataxmm acdes relacionadas a
interesses individuais homogéneos, coletivos esdgu

§ 1° A prioridade na tramitacéo sera deferida as pes=faridas nos incisos |
e Il deste artigo, independentemente de requeronent

§ 2 Com relacdo aos incisos Ill a VIl deste artigpriaridade serd concedida
justificadamente de oficio ou mediante requerimelatarte ou interveniente, dirigido
ao Desembargador Presidente do Tribunal, ao refi@t@rocesso ou ao juizo da vara
do trabalho, conforme as normas de competéncia.

§ 3 Sera considerada pessoa portadora de deficiéneim ge enquadrar nas
categorias definidas no art® do Decreto t3.298, de 20 de dezembro de 1999,
mediante atestado médico que indicara a deficiédeisacordo com os critérios
constantes desse artigo, e dos estabelecidos .n& @d Decreto £%15.296, de 2 de
dezembro de 2004.

§ 4 O requerimento de concessdo a pessoa mencionadaciso Il do
beneficio da tramitacdo preferencial devera sdruit® com o documento judicial
comprobatorio da faléncia.

§ 5° A garantia de prioridadestende-se ao atendimento imediato, nas unidades
judiciarias desta Corte, das pessoas referidastens I, 1V, V e VI docaput deste
artigo, excetuados os dirigentes sindicais.

Art. 6° A identificacdo especifica de prioridade processeaad efetivada em
caracteres destacados, conforme disposto nos atesds de regulamentagéo, a
exemplo do ATO TRT 0GP # 111/2005, ou qualquer outro que venha a disciplina
o tema.

Paragrafo Unico. A identificacdo especifica dernitare processual tratada no
caputdevera estar presente nas notificacdes, oficinarelados expedidos pelas varas
do trabalho, como meio de o oficial de justica curmgequadamente suas diligéncias.

Art. 7° Além das aces ja existentes, serdo implantacmssomecanismos de
viabilizacdo da tramitacédo preferencial nos respestsistemas de acompanhamento
processual.



. CapiTuro Il
DA PROTECAO AOS DADOS SIGILOSOS

Art. 8° Os processos em que houver solicitacdo de infdresadiscais ou
bancarias de pessoas fisicas ou juridicas, bem eguoreles com relatos de situacoes
gque possam violar a intimidade das partes corremdosegredo de justica, por
determinacédo expressa do juiz, apds a juntadaglegeamacdes aos autos.

§ 1° Os autos desses processos serdo identificadasrzoimscricdo visivel, na
capa, com os dizer&egredo de Justica

§ 2 O acesso ao seu conteldo fica restrito aos adwegaabilitados nos
referidos autos e as partes litigantes.

§ 3 Concluido o processo ou verificada determinacdiwial, a documentagdo
acostada, protegida pelo sigilo, serd desentranbadevolvida as partes, pondo-se
termo ao sigilo do processo.

§ 4 N&o comparecendo a parte devidamente intimada quargrimento da
providéncia determinada no § @este artigo, o processo sera encaminhado para o
arquivo, sendo-lhe mantido o carater sigiloso.

§ 5° Ndo estardo submetidos a protecdo de sigilo biancarprocessos onde
houver tentativa ou realizacdo de bloqueio, pa@rmédio do Sistema BACEN JUD,
sem que deles constem o numero da conta ou ektat@rio a ela referente.

QAPITULO v
DAS PETICOES E DOCUMENTOS

Art. 9° Somente serdo recebidas peticdes elaboradas eel pampum
(excluidos os translicidos e os de seda), em tamafitio ou aproximado, escritas
apenas no anverso, estando vedado, inclusive,carf@nto de cotas manuscritas em
qualquer peca processual.

Paragrafo UnicoA disposicao do texto e documentos devera consaraegem
esquerda de, no minimo, 3 (trés) centimetros, fpaiiacao da leitura.

Art. 10 Nas agdes cujo autor seja pessoa fisieeg denstar na peticdo inicial a
qualificacdo cadastral do autor, com o niumero dBR$;a Carteira de Identidade, do
CPF e, se possivel, do PIS/PASEP ou do NIT (Numermscricdo do Trabalhador).

Art. 11 A pessoa juridica de direito privado quemparecer em juizo na
qualidade de ré ou de autora deve fornecer ideagdio precisa, com o numero do
CNPJ e do CEIl (Cadastro Especifico do INSS), enesessario, copia do contrato
social ou da ultima alteracdo feita no contratginal, constando o niumero do CPF
do(s) proprietario(s) e do(s) socio(s) da empresazhdada.



Art. 12 Na falta dos dados referidos nos artigoe 11, o juiz deve suprir a
omissdo em audiéncia ou garantir a parte prazo gamesentacdo dos documentos
exigidos.

Art. 13 Os documentos deverao observar as seguortealidades:

a) quando menores que o tamanho oficio, serdo amlaeoh papel resistente,
nesse padrdo, permitindo-se a sua juntada em nuderaté 6 (seis) por folha,
observando-se a margem esquerda minima de 3d@ésinetros;

b) no caso de apresentarem-se em dupla face,geoolaédo pode comprometer
a leitura;

c) quando volumosos ou dificeis de adequacao, @i ou a distribuicdo
recebé-los-4 separadamente da peticdo, anotaneEsaeocorréncia junto a chancela
de recebimento. O juiz escolhera entre a formag@ovalume em apartado ou
determinard a expedicdo de certiddo concisa daseteldo, com arquivamento na
secretaria da vara;

d) as copias ilegiveis serdo rejeitadas;

e) as copias enfac-simile observardo as determinacbes da legislacdo
especifica.

§ 1° N&o deverao ser recebidos documentos desacompanti@geticio.

§ 2 Excepcionalmente, nos casos em que ndo possa useprida a
determinacdo constante do § 1° deste artigo, todide secretaria procedera a juntada
das pecas e/ou documentos, fazendo constar olsragaémte nos autos certiddao em
gue mencionara o fato e a data da sua ocorréncia.

Art. 14 A juntada aos autos do processo de documentoseriswntos de
qualquer natureza, alvaras, atas, termos de cagiilj quitacdo, pagamento e guias de
depdsito serd sempre precedida do respectivo téemuntada.

Paragrafo unico. A juntada de documentos e reqeetios, feita em audiéncia,
devera constar na respectiva ata.

Art. 15 As pecas em desacordo com os artidos 83 ndo serdo recebidas,
salvo se, a fim de salvaguardar direito, o inte@ssrequerer prazo para a sua
regularizacéo.

Art. 16 Serdo juntadas automaticamente aos autaepéendentemente de
despacho judicial, as peticbes e demais pecaddstaseguir:

a) precatérias devolvidas, se cumpridas;

b) procuracdes, substabelecimentos e comunicaghedtetacdo de endereco
das partes e procuradores;

C) respostas a oficios;

d) memorandos, extratos de aplicacdes e avisoangarhentos enviados pelos
bancos, encarregados dos depdsitos judiciais;

e) rol de testemunhas;



f) recibos de quitacéo;

g) pedidos de desarquivamento;

h) pedidos de vista de autos;

I) contra-razdes e contraminutas;

j) memoriais ou razdes finais;

l) manifestacdo sobre documentos;
m) guias de depadsitos e custas;

n) apresentacdo de quesitos, quesitos complemgrdgarepugnacéao de laudo
pericial;

0) comprovagcao de recolhimento de imposto de rendafonte e de
contribuicdes previdenciarias;

p) documentos requisitados em audiéncia, inclusavia de preposicao;

q) simples protestos;

r) requerimento de certidéo;

s) comunicacao de distribuicdo de carta precatéria;

t) pecas para formacgdo de instrumentos, tais coan@a cle sentenca, carta
precatdria, agravo de instrumento etc.;

u) pedidos de extracdo de documentos de autossfimibs termos do art. 780
da CLT;

V) outros documentos e peticdes, a critério do steglo.

§ 1° Apds a juntada, os autos receberdo da secretdrigowiso processual
adequado, seguindo a orientacdo do magistrado.

§ 2 As partes serdo cientificadas da juntada, medidaspacho do juiz, a
depender do caso.

§ 3 As peticGes mencionadas somente serdo processadastiverem em
termo, cabendo a secretaria submeter quaisquettaisiapreciagéo do juiz.

Art. 17 As peticdes iniciais deverdo indicar o vatta causa, a fim de se
verificar o rito do processo, ressalvado o dispostcart. 2 da Lei 5.584, de 26 de
junho de 1970.

Art. 18 As peticdes iniciais, nas causas sujeitasita sumarissimo, indicardo
os valores de cada um dos pedidos, salvo nos esmsague estes ndo puderem ser
determinados de forma imediata.

Art. 19 Ao protocolizar peticdo, devera o ServigoRistribuicdo dos Feitos ou
o protocolo da vara verificar, no sistema inforedio, a existéncia de evento e
subevento correspondentes que indiguem, o maishddtanente possivel, o seu
objeto, evitando-se a insercdo de informacdes gaseicomo juntada de documentos,
pedido de providéncias, entre outras.



Paragrafo Unico. Especial atencdo devera ser damka dbcumentos
apresentados que impliquem quitacdo de créditoseanglo dos que comprovarem
depaosito judicial, recolhimento de contribuicdesvienciarias, custas ou imposto de
renda, além de outros que se prestem ao mesmo fim.

Art. 20 A autenticacdo dos documentos nos procegssliciais sera feita na
forma do inciso IV do art. 365 do CPC, salvo quaadumarte estiver no exercicio do
jus postulandi.

Paragrafo Unico. Nao seré autenticada copia refifiogra ndo ser do original.

CAPiTNULO V
DA NUMERACAO DOSAUTOS

Art. 21 Todas as folhas, independentemente de tormaclusive a folha
suporte de documentos, deverdo ser numeradas.

Art. 22 A numeracédo das folhas do processo obedecegérasa sequéncia,
seguida da rubrica do encarregado do servico pegagfio do diretor, assessor ou
chefe do setor.

Art. 23 Havendo, por qualquer motivo, descontinuidadese@iiéncia da
numeracao das folhas do processo, havera a rentanelas autos, da qual sera dada
certiddo obrigatoria, com as devidas razdes dceglioento.

Art. 24 Efetivado, por qualguer motivo, o desert@nento de pegas ou
documentos dos autos processuais, destes sera feitmmeracao, conforme disposto
no artigo 23 desta Consolidagao.

Paragrafo unico. O procedimento disciplinadocaputdeste artigo podera ser
substituido pela juntada, no mesmo lugar das pdesentranhadas, de uma folha em
branco, com a aposicdo, no canto superior direitos numeros das folhas
desentranhadas, lavrando-se nela certidéo cirewiatia da ocorréncia.

Art. 25 As varas efetivardo a conferéncia da numeragddalhas dos autos
antes de sua remessa para 0 processamento desosecur

Paragrafo Gnico. Apdés a conferéncia da numeracéd lagrado Termo de
Revisdo de Folhas, que, lancado na ultima folhaalwes e assinado pelo servidor
responsavel, conterd, além do relato do procedonexgcutado, o nimero correto de
folhas, de acordo com o conferido.

CapiTuLO VI
DA ABERTURA DE VOLUMES

Art. 26 Ser& aberto novo volume de autos quandmidd o numero de 200
(duzentas) folhas, lavrando-se os respectivos remm informacdo do numero de
folhas.

§ 1° N&o se procedera rigorosamente dessa forma sgass aom pouco mais
de duzentas folhas, estiverem na iminéncia de ar@esutro 6rgdo ou arquivo.



8 20 Nos casos em que tal numeracao incida sobre pwcagssuais ou
documentos cuja unidade deva ser preservada, ocamesto se dara antes ou depois
da folha 200, a depender da conveniéncia.

§ 3 Na capa do segundo volume e dos subseqiientes devesfar a
identificacdo do processo com mencao ao volumeenginmome das partes, unidade
judiciaria e demais requisitos eventualmente ndmadbs para esse fim.

§ 4 A numeracéo das folhas do segundo volume e subsegisera efetivada
sem solucdo de continuidade em relacdo a ultimaallome anterior, ou seja, a
contracapa do volume que se encerra receberdrauitimeracéo, e a capa frontal do

volume que se abre recebera a numeragéo seguinte.

Art. 27 As paginas em branco dos processos tratathideverdo ser
inutilizadas com as palavrd& BRANCQ em letras manuscritas bem visiveis, ou
carimbo, podendo o servidor responsavel optar pelaatura de certidao,
especificando as paginas em branco, ndo se exjgimese caso, o0 registro folha a
folha.

Paragrafo Gnico. A aposicdo das palavras ou danbarEM BRANCQO a
numeracdo das folhas e a juntada de documentosadesger feitos por onde o
processo tramitar, pelos encarregados da execugderdico, que poderdo dirimir
qualquer falha do setor anterior, evitando-se aldedo dos autos para tal fim.

Art. 28 Em face de reunido de processos, aquekesogem anexados terdo os
ndimeros acrescentados na capa dos autos, semz@rejai certiddo explicativa,
observando-se, sempre, 0 disposto no artigo 8424 .da

Art. 29 As retificagBes nos processos devem sdéuadas através de certiddes
ou termos, vedado o uso de liquido corretivo oureas

Art. 30 Todos os atos, termos e certidoes levadiest@ pelos servidores das
varas do trabalho ou demais unidades do Regionandeonter a correspondente
identificagcdo, com nome, rubrica e cargo do sigiata

Art. 31 A retificacdo do nome das partes, quandterdenada pelo juiz,
implicara alteracdo dos registros no sistema denpanhamento processual, devendo,
se for o caso, ser certificada nos autos.

Art. 32 Os processos recebidos de outros orgdoendeser novamente
autuados e registrados.

Art. 33 Quando, em vista de estar danificada, @ clys autos for substituida,
todos os seus dados deverdo constar na nova.

CAPIiTULO VII
DAS CERTIDOES

Art. 34 Qualquer fato em relagdo aos autos, queliqog conseqiéncias
processuais, devera ser relatado mediante cerbdamformacéo, detalhadamente
circunstanciada, de modo a servir, se necess&idumdamento para uma futura
decisdo ou despacho.



Paragrafo Unico. A subscricdo de certidfes e irdgfas cabe ao diretor de
secretaria, que, com anuéncia do juiz, pode ddéeg&utro servidor.

Art. 35 Precedera o arquivamento de um processgsé@mide certiddo que
atestara, no minimo, em relacdo aos autos:

| — inexisténcia de pendéncia,

Il — inexisténcia de documento pessoal da parte,autos ou depositado na
secretaria, a exemplo de CTPS, entre outros;

[l — inexisténcia de documento de valor histérico.

§ 1° Quando houver a juntada aos autos de documentpartly a secretaria
deles efetivara a substituicdo por copia, guardarsdoriginais no cofre ou expedindo
certiddo que deles informe a existéncia e locadiaac

§ 2 A existéncia de documento de valor histérico, nusdes do que foi
disciplinado pela Comissdo de Gestdo Documentalerdeser certificada, sem
prejuizo da informagéo no sistema informatizado.

Art.36 Qualquer parte ou interessado pode requeseiddes, inclusive de
forma oral.

Paragrafo Unico. A emissao de certidfes estarétssae pagamento prévio de
emolumentos, conforme estabelecido na legislaginte.

Art. 37 A expedicdo de certidBes positivas ou riegatde débito trabalhista
dependera de prévio requerimento escrito do irdaedes do qual deverdo constar, sob
pena de indeferimento, esclarecimentos acercaapmsgito do pedido.

Paragrafo Unico. Para fins de justificativa do ergquento da certiddo, ndo se
admitirdo referéncias vagas, tais como “fins deitdit e outras semelhantes.

Secao |
DAS CERTIDOES NEGATIVAS DE ACAO TRABALHISTA EMITIDAS
PELO SERVICO DE DISTRIBUICAO DOSFEITOS

Art. 38 Deverdo ser remetidas ao Ministério Publico do altat copias dos
requerimentos de certiddo negativa de ajuizameatdeoreclamacéao trabalhista, em
Curso ou arquivada.

§ 1° O prazo para fornecimento da certiddo requerida dey no minimo, 48
(quarenta e oito) horas.

§ 2 A apreciacdo de tais requerimentos, incumbira, dralever distribuicéo
de feitos, ao juiz distribuidor.

Art. 39 A emissao de certiddo negativa de pendéricadalhistas em relacdo a
determinada entidade, antecedida de cobranca dusraentos estabelecidos em lei e
respectivas regulamentacbes, ocorrera somente quacohsultado o sistema
informatizado, for verificada a existéncia de psswes com arquivamento definitivo.



Paragrafo unico. A certiddo mencionadacaput ndo seré fornecida quando
existirem processos em arquivo provisoério, aguatdaa manifestacdo das partes
interessadas.

Art. 40 Em face de solicitacdo ensejada por deficiénciaampmnal das varas,
as secretarias ndo cobrardo emolumentos pela efipedias certiddes para
comprovacdo de comparecimento de partes e testasiasth audiéncias, ou para a
salvaguarda de direitos das partes e seus procasdo

_ Secao Il
DAS CERTIDOES DE CREDITO TRABALHISTA

Art. 41 Sera suspenso por um ano, de oficio, cocdesexecucao promovida
pelo interessado ou pelo juiz, quando:

| — 0 devedor né&o for localizado;

Il — ndo forem encontrados bens sobre 0s quaispesair a penhora;

[Il — os bens penhorados néo forem arrematadosljadiaados.

Art. 42 Ao término do periodo de suspensado mendoma artigo 41, o credor
sera novamente intimado, mediante ato ordinat@isetretaria, para, em trinta dias,
indicar as medidas necessarias ao prosseguimeetedacao.

8§ 1° Decorrido-o-praze-mencions paEpUtse

§ 1° Decorrido o prazo mencionado caput,sem a iniciativa do interessado, o
processo serd definitivamente arquivado, bem coxpedida e remetida ao credor
certiddo de crédito trabalhista, lavrada pela sadeeda vara do trabalho competente.
(Redacéo dada pelo Provimento n. 01, de 11 de jdel910).

§ 2 A impossibilidade de entrega da certiddo, em rémds encontrado o
credor ou seu representante legal, ndo impedin@uvamento definitivo dos autos,
restando arquivado o documento em pasta propriaeti@taria da vara, por um ano,
ao cabo do qual serd descartado, permanecendojidodaregistro da divida no
sistema de informacao eletronica.

§ 3P N&o serdo cobrados emolumentos pela extracdo ent@acdo de
documentos nem pela expedicéo da certiddo de arédit

§ 4 N&o sera lavrada certiddo de crédito trabalhistaseguintes casos:
| — enquanto n&o transcorrido o prazo para ajuintonge acao rescisoria;

Il — quando o executado ndo se tiver manifestade aaos, desde que
efetivadas por edital todas as comunicacdes degpatasssuais a ele dirigidas.

§ 5 Na hipotese do inciso Ill do artigo 41, o juiz dev desconstituir a
penhora, integral ou parcialmente, se for o castgsade expedir a certiddo da divida
trabalhista.
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§ 6° Serdo lavradas tantas certiddes de crédito qufor@® os credores.
Art. 43 A certiddo de crédito devera conter:

| — nome e endereco das partes, incluidos os pomeaveis pelo débito, bem
como o numero do processo em que a divida foi dpyura

Il — ndmero de inscricdo do empregado no INSS, bemo o CNPJ ou CEI
da(s) empresa(s) devedora(s), ou CPF do devedspagdisica, quando tais dados
constarem nos autos;

[l — o valor dos débitos principal, previdenciaritscal (imposto de renda,
custas e emolumentos), e dos honorérios assisterg@riciais.

Art. 44 Nas hipGteses descritas no artigo 41, passater carater de
documentos que devem ser obrigatoriamente preseid) calculo(s) de liquidacdo
homologado(s), bem como a ultima atualizacdo dadalivos autos, se existir.

§ 1° Consideram-se homologados, para a finalidade destdo, os calculos
gue ndo mais comportem discussao.

§ 2 Quando a liquidacéo for feita apds a sentencdyiges as hipoteses dos
incisos | e Ill do artigo 41, intimar-se-a o exegfigepara que, no prazo de cinco dias,
manifeste-se sobre a possibilidade de dispensardatg do juizo para a oposicéo de
embargos a execucao referentes a liquidacao dadjolg

§ 3 Nao havendo discordancia do exeqliente, o execsgmdointimado para
opor embargos a execucao referentes a liquidacjolghdo, independentemente da
garantia do juizo.

Art. 45 Cabera ao credor, de posse da certidaoédi#@ trabalhista, a qualquer
tempo, depois de encontrado o devedor e bens sslyeais possa recair a penhora,
promover a execucado de seu crédito, na forma dmp®r876 e seguintes da CLT,
devendo a peticéao inicial indicar expressamentndilos os requisitos legalmente
definidos:

| — nome do devedor ou co-devedores, informandaneeno do CPF, se pessoa
fisica, ou CNPJ ou CEl, se pessoa juridica;

Il — pedido, com o valor do débito principal, deangente acrescido de juros e
correcdo monetaria,;

[Il — localizacdo do(s) bens do(s) devedor(es)ges® objeto de penhora;

Paragrafo Unico. A peticdo inicial serd instruidanca certiddo de crédito
expedida pela vara do trabalho, juntamente conamilph de calculo dos acréscimos
legais.

Art. 46 A execucao referida no artigo 45 seré pssada na vara do trabalho
que expedira a certiddo de credito e autuada co@8Q\DE EXECUCAO DE
TITULO JUDICIAL.

Art. 47 Efetivada a suspensdo prevista no artigp gtbrrera a baixa do
processo definitivamente arquivado, para fins esitabs e registrais, em face do que
dispde a Lei n.° 7.627, de 10 de novembro de 1987.
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§ 1° Constara, no termo de baixa, o valor do créditmletado na data do
arquivamento, bem como a data de expedicdo dad@ertieferida no paragrafo
primeiro do artigo 42.

§ 2® Nao serd expedida certiddo negativa de débito @atavedor enquanto
nao quitada integralmente a divida, ainda que @agoi o processo em face deste
provimento.

§ 3 O Arquivo Geral somente receberd das varas dalh@bprocessos
arquivados definitivamente e, nos casos desta @idaséo, satisfeitas todas as suas
exigéncias.

§ 4 Quitados, nos autos da ACAO DE EXECUCAO, os débitbjeto da
condenacdo, a secretaria da vara excluira o reglatdivida do sistema de informagéo
eletrdnica e dos autos em que foi expedida a éertie crédito.

Art. 48 Aos tramites e incidentes da execucéo detqua esta secdo aplicam-
se as disposicoes relativas a execucao das detigbeisadas em julgado.

Art. 49 O disposto nesta secdo ndo se aplica asrdis propostas pelo
Ministério Publico do Trabalho e as Acdes de Exaéou€iscal, que devem ser
preservadas integralmente, mesmo ap0s seu arquit@ehefinitivo.

Art. 50 Aos processos de execucdo paralisados meas wdo trabalho e
arquivados provisoriamente ha mais de um ano aplsm as disposicbes desta
Consolidacéao, depois de intimado o credor paraandno prazo de 30 (trinta dias), os
meios efetivos para o prosseguimento da execucao.

CapiTuLo VIII
DOSDESPACHOS

Art.51 Deve-se observar, na elaboracdo dos despachmecessidade de
explicitar-se seu conteudo integral, evitando-s@ssdo a outras folhas do processo ou
a outros despachos.

Paragrafo Unico. Quando o uso do procedimento piiisado nocaput for
indispensavel, devera constar, apos a redacaoy integral do despacho a que se fez
remissao.

Art. 52 O despacho que determinar a expedicdo dwlade de prisdo devera
conter:

| — relatorio circunstanciado da situacéo procdssua
Il — fundamentos da medida adotada;

[l — especificacdo do local, tempo de reclusdmdicacdo da autoridade a
quem sera apresentado o0 preso.

Art. 53 Acompanhardo o mandado de prisédo trés sdbiadespacho que |Ihe
motivou a expedicdo, com as seguintes destinacdes:

| — uma via para a autoridade policial;
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Il — uma via para a autoridade responséavel pelal londe serd cumprida a
priséo;
[Il — uma via para o preso ou para 0 seu represtntagal.

CaPiTULO IX
DOSALVARAS JUDICIAIS

Art. 54 Os alvaras poderdo ser assinados pelo goim a antecedéncia
necessaria a organizacao interna da secretanmpde a proporcionar o levantamento,
pelo beneficiario, da respectiva quantia, no diazgudo para o recebimento.

§ 1° A guarda dos alvaras € de inteira responsabilidaddiretor de secretaria,
que podera, sob a propria fiscalizacdo, delega-teraidor da respectiva unidade
judiciaria.

§ 22 Os alvaras serdo obrigatoriamente inutilizadosp aa beneficiario ndo

compareca para recebé-los, no prazo de 2 (dois)utiégs, contados da data marcada
para o recebimento.

§ 3 Fica limitada ao valor de R$5.000,00 (cinco miisg a faculdade de
assinatura de alvards com antecedéncia pelo nepstr

§ # Os alvaras serdo emitidos de forma padronizagaeréio mencionar:

a) O prazo de até quarenta e oito horas, para magarpelo banco, contado a
partir do acolhimento dos alvaras, sob protocolo;

b) a indicacdo do banco, agéncia e conta correntiutaridade do beneficiario
do valor a ser pago, se for o caso;

c) nome do beneficiario e/ou seu representanté, legan como nimero do seu
documento de identidade e CPF/CNPJ.

§ 5° Os juizes titulares das varas poderdo indicaen&stuarios autorizados a
emitir e entregar aos bancos os documentos de téawanto de depositos, sob
protocolo, para pagamento em até quarenta e oitshocomunicando a Corregedoria a
relacdo dos indicados.

§ 6 O Corregedor estabelecera, através de ato, o tewimm para
levantamento de valores autorizados através do Imadeco de guia de depésito
judicial, padronizado pelo Tribunal Superior do Trabalhoinask& pelos serventuarios
indicados no § 5° deste artigo.

CAPITULO X
DOSPRAZOS

Art. 55 Na ocorréncia de feriados ou na inexisténcia dediepte forense, o
diretor de secretaria certificarq, quando necessas datas de inicio da contagem da
suspenséo e do vencimento dos prazos.

Art. 56 Para facilitar a contagem dos prazos, no casotdedeis, notificagdes

ou intimagdes de atos processuais efetuadas nasasexs das varas, deverdo constar,
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nos autos do processo, a data e a hora, se néaggbsan como o nome de quem haja
praticado os atos.

CapiTuLoO XI
DOSATOS ORDINATORIOS

Art.57 Ficam delegados aos servidores, indepenchemie de despacho, os
seguintes atos ordinatérios, na forma do que pmesco artigo 93, inciso XIV, da
Constituicdo Federal, e o arti@62, § 4°, do Cdodigo de Processo Civil:

| — intimar o reclamado para, no prazo de 5 (cita3, comprovar, em relacao
as parcelas devidas em face de cumprimento de acardrecolhimento das
contribui¢cdes previdenciarias, do qual haja faltadespectiva comprovacéao;

Il — intimar a Unido, mediante ato dirigido a Pnaxoria Federal em Alagoas
(PFAL), na pessoa do Chefe do Setor de Cobrangreperacdo dos Creditos Fiscais
Trabalhistas, para apresentar o célculo das congéies previdenciarias, no prazo de
15 (quinze) dias, quando o reclamado ndo se m#mifedepois de intimado para a
comprovacgao do recolhimento de custas e contribgipdevidenciarias;

Il — intimar, de imediato, a Unido do acordo, s&iga ou recolhimento
voluntario de contribuicbes previdenciarias, quapeiodentes nos autos;

IV — efetivar o recolhimento, através de guia DAREBS custas processuais,
guando a falta desse recolhimento caracterizarsipgpenas, pendéncia no processo e
houver crédito nos autos;

V — intimar o devedor para comprovar, no prazo deirtico) dias, sob pena de
execucado, o recolhimento das custas processuasdqua falta desse recolhimento
caracterizar, por si apenas, pendéncia no proeesdo houver crédito nos autos;

VI — expedir a certiddo de que fala o artigo 32efalo-se conclusdo imediata
ao juiz, quando o processo estiver completamenqielhdo;

VII — intimar a parte contraria para se manifestarprazo de 5 (cinco) dias
qguando forem opostos embargos a execuc¢ao;

VIII — notificar as partes ou interessado(s) para ge manifestem no prazo de
10 (dez) dias, quando verificada oposicédo de enolsatg terceiro;

IX — intimar a parte contraria para se manifestarpnazo de 10 (dez) dias
quando for apresentada impugnacéo aos calculogudedcao;

X — intimar a parte contraria para se manifestarprazo de 10 (dez) dias
quando apresentados os calculos de liquidacao;

XI — remeter os autos ao setor de calculos da ypara, conferéncia, quando os
calculos forem apresentados pelas partes, ou wadeasma delas ndo apresenta-los no
prazo assinado;

XII — intimar o reclamado para efetivar os registrm prazo de 5 (cinco) dias
guando forem juntadas aos autos a CTPS do reclapparta as devidas anotacoes;
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XIII — intimar o reclamante para receber a CTPSprazo de 5 (cinco) dias,
guando for ela devolvida pelo reclamado, com agdds\anotacoes;

XIV — intimar o advogado do reclamante para recebeCTPS deste seu
representado, no prazo de 5 (cinco) dias, quantimado para recebé-la, o reclamante
nao houver comparecido na secretaria;

XV — efetivar os registros, com posterior devolugacCTPS ao reclamante, na
forma e prazo do inciso Xlll, quando o reclamaddimado a efetivar os registros na
CTPS do reclamante, ndo houver comparecido pagadaz

XVI — providenciar a autuagdo, certificar o fatosnautos principais e, em
seguida, intimar a parte contraria para se maaifesb prazo de 8 (oito) dias, quando
houver interposicdo do agravo de instrumento;

XVII — certificar, nos autos do processo principalseu resultado e o seu
transito em julgado, arquivando-se, em seguidaautss do agravo de instrumento,
quando estes baixarem a vara,

XVIII — intimar o reclamante para requerer, no prate 5 (cinco) dias, caso
haja interesse, a execuc¢ao provisoria, quandotos atornarem do TRT com agravo
de instrumento pendente de julgamento;

XIX —informar ao TST, em oficio subscrito pelo rsgdo, a formalizacéo de
acordo, quando houver conciliacdo nos autos deepsoccom agravo de instrumento
ainda pendente de julgamento;

XX — expedir certiddo da interposicdo de recursdindrio ou de agravo de
peticdo, observada a tempestividade e o preparectioso, se for o caso;

XXI — intimar a parte contraria para se manifestar prazo legal, quando
verificada regularidade na interposicao dos reaunsencionados no inciso XX;

XXII — fazer conclusdo dos autos ao magistrado doaapos a realizacdo do
procedimento contido no inciso XX, for verificadagempestividade do recurso;

XXIII — expedir nos autos certiddo a esse respei@meter o processo ao TRT
quando, apdés a realizacdo do procedimento contidointiso XXI, houver
manifestacao ou inércia do recorrido;

XXIV — expedir oficio, reiterando os termos do amte quando, depois de
transcorrido prazo considerado razoavel, ou agquedehaja sido fixado, houver oficios
expedidos sem manifestacdo do destinatéario;

XXV — certificar os autos, remetendo-os ao TRT, mglea houver decisédo
Sujeita a remessa necessaria, ndo tendo havidpasigdo de recurso;

XXVI — intimar as partes, sucessivamente, parasgumanifestem no prazo de
5 (cinco) dias, quando da juntada de laudo per@@alautos;

XXVII — intimar o perito para se manifestar no prage 10 (dez) dias, em face
de impugnacéao ao laudo pericial;

XXVIII — intimar o requerente, quando houver pedio vista por procurador
habilitado, para ter vista, por 10 (dez) dias, dogos de processos arquivados
15



proviséria ou definitivamente, retornando os awtosestagio anterior, caso nao haja
manifestacao;

XXIX — intimar o exequente para indicar, no prazold (dez) dias, meios que
possibilitem o prosseguimento da execug¢éo, quaadetdrno dos autos do Servigco de
Apoio as Execucdes sem que tenha havido alienag&erd penhorado;

XXX — fazer constar no mandado as diligéncias gaalo oficial de justica
junto aos 6rgados competentes, para a devida adrbaggando for expedido pela
secretaria mandado de penhora para a constrigd@ndamadveis ou veiculos;

XXXI — diligenciar junto ao responsavel, certifichn as razbes expostas e
fazendo conclusdo ao magistrado quando uma de@géuonudicial encaminhada ao
oficial de justica ou ao setor competente deixasetecumprida em prazo razoavel,

XXXII — registrar no sistema de acompanhamento ggsgal, quando houver,
a informacéo de endereco atualizado das partes;

XXXIII — registrar no sistema de acompanhamente@ssual, quando houver,
a juntada de procuracéo ou substabelecimento, cosero reserva de poderes;

XXXIV — prosseguir no cumprimento da determinacéalvo nos casos em
apresente contetdo que nele venha interferir, qubodver juntada de documento ao
processo com despacho pendente de cumprimento;

XXXV — aguardar o cumprimento da carta precatogaando for juntado
oficio informando a sua distribuicao;

XXXVI — expedir oficio de solicitacdo de informageao juizo deprecado,
quando, transcorrido prazo razoavel, ndo houvefcinotlo andamento de carta
precatéria e ndo for possivel colhé-la no sistemaabmpanhamento processual, na
Internetou através do telefone;

XXXVII — certificar auséncia de manifestacdo do eixente, devidamente
intimado, em relacdo aos documentos encaminhadogyieo deprecado, e expedir
oficio a respeito;

XXXV — expedir oficio informativo de tramitacdde carta precatéria, em
face de solicitacdo de informacdes a respeitojpé&to deprecado;

XXXIX — intimar a parte para, no prazo de 5 (cincojanifestar-se sobre
documentos, por solicitacdo do juizo deprecado;

XL — cientificar as partes de informac¢éo do juiaprtcado acerca de data de
praca ou de audiéncia,

XLI — certificar e intimar a parte que ndo se temhanifestado, quando
necessario, sobre recurso ou peticdo, em facerdipeia de intimagcdo de quaisquer
partes;

XLII — intimar o reclamado, por via postal, paradéuncia, desde que lhe
faltem, no minimo, 10 (dez) dias para a realizacasp contrario, a secretaria devera
remeter 0s autos ao setor responsavel pela audiénendo houver aditamento ou
emenda a peti¢do inicial;
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XLIIl — requisitar ao Servico de Apoio as Execucdesrecolhimento de
mandados, notificagcbes ou oficios, ainda pendedgescumprimento, sobrevindo
pagamento, depdsito judicial, conciliacdo ou incimade bens a penhora;

XLIV — certificar e cumprir a diligéncia determiradremetendo os autos de
volta ao TRT, quando de sua baixa para cumprimgauiligéncia;

XLV - verificar se foram corretamente lancados onatb e o endereco na
intimacao devolvida pelos Correios com a informagéanexisténcia de numero, para,
em caso afirmativo, renova-la por intermédio deialfide justica;

XLVI — renovar a intimag&o por via postal, quangela verificagdo ordenada
no inciso XLV, for constatado erro no langamentaxdmero ou do endereco.

Paragrafo Unico. Qualquer alteracdo ou acréscimatateordinatorios deverao
ser estabelecidos mediante ato normativo do titldarara, com prévia comunicacao a
Corregedoria para sua ratificacdo, nos moldes d@o pyascreve o artigo 179 desta
Consolidacéo.

CaApPiTULO XII
DOSINSTRUMENTOS DE MANDATO

Art. 58 A procuracdo devera obedecer as exigémmiegistas na legislacéo
pertinente (artigo 38 do CPC, com nova redacéo patialei 1 8.952, publicada em
14.12.94).

Art. 59 Os instrumentos de mandato cujos outorgdiotem analfabetos serédo
feitos atraves de instrumento publico.

Paragrafo Unico. Podera ser aceita procuracaocplarti caso, em audiéncia,
ratifigue o mandante os poderes outorgados ao rné@i@aperante o juiz, que fara
constar em ata a ratificagao.

Art. 60 As peticbes iniciais, apresentadas por gdsdos, devem estar
acompanhadas de mandato regularmente constitaido, casos de urgéncia previstos
em lei.

Art. 61 O servidor, antes de proceder a pratica atos processuais, devera
observar os poderes outorgados no instrumento [@atocio.

Art. 62 Estando o mandato irregular deverd a satsetrecebé-lo e, de
imediato, fazer conclusdo ao juiz para que ordenegalarizacdo da representacao,
salvo a excecdo prevista no paragrafo unico dgeab9.

Art. 63 O substabelecimento de poderes sera sulmneti procedimento
idéntico ao da procuracao.

CaPiTULO XIII
DO MANDATO TACITO

Art. 64 Configura a outorga tacita de poderes o comparetomelos
advogados, acompanhados obrigatoriamente das partesseus representantes legais
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(prepostos, no caso dos reclamados) a, pelo menas,audiéncia, com registro em
ata, havendo a aceitacdo, pelas referidas parteepmasentantes legais, dos atos
praticados em seus nomes e em suas presencasgsplestivos advogados.

Paragrafo dnico. Nao configuram outorga técita dedepes, seja o
comparecimento do advogado a audiéncia, desacomgarda parte, seja a pratica
reiterada de atos processuais, sem qualquer tiponatedato, seja a atuacdo do
advogado em outros processos, em nome da parte.

Art. 65 Os poderes alcancados pelo mandato t&it@s gerais para o fofad
judicia).

§ 1° Entre os poderes disciplinados eaputdeste artigo estéo incluidos os de
livre acesso aos autos e de suas retiradas, medaga.

§ 2 Os poderes especiais, enumerados taxativameragigo 38 do CPC, sb
poderdo ser outorgados por mandato expresso, naeguardo ser objeto de mengéo
especifica.

CaPiTULO XIV
DA CARGA E DEVOLUCAO DOSAUTOS

Art. 66 Os autos s6 poderdo ser retirados da ueiflaticiaria mediante carga,
devendo constar no respectivo protocolo a data rdeega, bem como de sua
devolucao, além da rubrica do servidor praticanteatos.

Secéao |
DA CARGA PARA OS ADVOGADOS

Art. 67 Nao podera o advogado ter carga dos awtasdp:
a) houver fluéncia de prazo para a outra parte;
b) correr prazo comum, salvo com anuéncia da part&aria;

c) salvo por expressa autorizacdo judicial, tiverxado de devolver outros
autos em prazo legal ou judicial, e, intimado mhreolvé-los, dentro de 48 (quarenta e
oito) horas, descumpriu a intimacao;

d) ocorrer circunstancia relevante que, devidameméeonhecida e
fundamentada pela autoridade competente, justifajimpossibilidade de saida dos
autos da secretaria da vara.

Art. 68 Quando os autos ndo forem devolvidos nagde 15 (quinze) dias ou
naquele assinado pelo juiz, devera o diretor deetet certificar a ocorréncia,
fazendo o expediente concluso ao juiz, que maridandar pessoalmente o advogado
para restitui-los no prazo de 48 (quarenta e bbas.

Paragrafo Unico. Nao ocorrendo a devolucdo dossanto prazo das 48
(quarenta e oito) horas, o juiz determinara exp@edide Mandado de Busca e
Apreensdo, bem como de comunicado a Ordem dos Adesgdo Brasil para
aplicacdo das penas disciplinares cabiveis.
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Art. 69 Os autos processuais somente poderdo ser entregaelyogado
regularmente constituido nos autos ou a estagiasorito na OAB, desde que
credenciado em documento proprio, subscrito pelogablo responsavel, nos exatos
termos do § 4 I, do artigo 29 do Regulamento Geral do EstatlztdAdvocacia e da
OAB.

§ 1° O advogado credenciara os estagiarios, mediantgipedo juiz titular da
vara do trabalho, nos autos de cada processo,goamsio o nimero da inscricdo dos
indicados e assumindo plena responsabilidade pefigas dos atos de retirada e
devolucao de autos no prazo legal, observadosooggimentos fixados nesta sec¢ao.

§ 2 Admitido o credenciamento, desde que preenchidesremuisitos
mencionados no paragrafo anterior, prevalecerdgeos termos até o expresso e
formal cancelamento.

§ 3 No segundo grau de jurisdicéo, é do PresidenfEritional a competéncia
para admitir o credenciamento de estagiarios medi@guerimento apresentado nos
autos de cada processo. Estando os autos distrthEdompeténcia sera do relator ou
do revisor, a depender do caso.

§ 4 Sera também admitido o credenciamento de pessiéitdtas a retirada
de processos com carga em nome dos representadtesig de Orgados publicos,
mediante peticdo, por estes subscritas e endesegad@residente do Tribunal.

Art. 70 No ato da retirada dos autos, além dascdgmedes referentes ao
processo, serdo registrados o nome do advogadostagid&io, acompanhado do
respectivo nimero de inscricdo na OAB, enderegbeone do escritério, assim como
a data da entrega e o dia da devolucéo.

Paragrafo uUnico. Havendo despacho pendente decpgdt, o advogado
podera ter vista dos autos na secretaria, de egjo haquela data, sera atestada a
ciéncia.

Secao Il
DA CARGA RAPIDA

Art. 71 Os processos com vista em secretaria terdo redastras cargas em
relatorio proprio, denominadBarga Rapida constante do sistema informatizado, até
que outra forma de controle seja implantada.

§ 1° Os processos com carga nos moldes do prescritcapat deste artigo
dependerdo, para sua retirada, de prévia autoozéggduiz, que podera delegar tal
prerrogativa ao diretor de secretaria.

§ 22 O prazo maximo para devolucgédo dos autos é dei@# @ quatro) horas.

§ 3 Descumprido o prazo estabelecido, havera a insediamunicacdo ao
magistrado, para aplicacdo das sancdes cabiveaistaobes do paragrafo Unico do
artigo 68.

19



§ 4 Na etiqueta ou em outro meio utilizado para ataotta assinatura do
advogado, constara o prazo para a devolucdo dos auas penalidades cabiveis em
caso de descumprimento.

Secao Il
DA CARGA PARA O JUlZ

Art. 72 E obrigatério o uso do protocolo automalizale carga para o juiz,
disponivel no sistema informatizado, como mecanigmarescindivel de controle e
ferramenta indispensavel para a confecc¢ao do redastatistico mensal.

Art. 73 Constara no protocolo automatizado de cpaga o juiz:
| — 0 nUmero do processo;
Il — a data da saida;

[l — a assinatura do magistrado, que devera shrideo quando lhe forem
entregues 0s autos.

§ 1° Na devolucdo dos autos, deverd o servidor quescsber apor-lhe a
rubrica no relatério mencionado no artigo 72.

§ 22 A utilizacé@o do protocolo automatizado de carge majuiz é obrigatéria
mesmo quando o0 magistrado ndo faz a retirada duws,adevendo-se, no caso,
registrar a data em que lhe ficaram ao dispor damsdo ou estudo, ainda que no
proprio gabinete.

CAPITULO XY
DA EXECUCAO

Segéo |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 74 Sempre que houver efetivacdo de depositos peraderaetaria da vara,
sustacdo judicial da execucdo ou celebracdo delexza@m fase de execucdo, os
diretores de secretaria deverdo comunicar a oaaé&le imediato, pelo meio mais
rapido, ao Servico de Apoio as Execucdes casorhajalado ou notificacdo pendente
de cumprimento, bem como registrar o evento nersigtde informatizagéo.

Art. 75 A fim de evitarem-se citacdes com valores ja defasadevem os
calculos, sempre que necessario, ser atualizados.

Art. 76 As secretarias das varas do trabalho e os ofidejsstica, por ocasiao
da lavratura dos autos de penhora e elaboracéeditass de praca, devem descrever o
bem penhorado o mais detalhadamente possivel goamlo, inclusive, as obrigacdes,
gravames e 6nus, legais ou convencionais, solsergliglentes e o nimero de série do
bem, se visivel.

§ 1° No caso de imoveis rurais, deverd o oficial apresee detalhar as
delimitacbes das confrontacfes dos bens penhorados.
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§ 22 Para melhor identificacdo do bem penhorado, podesficial de justica
valer-se de registro fotogréfico.

Secao |l
DOS MANDADOS

Art. 77 As ordens judiciais, de modo geral, devem serdestzb a forma de
mandado, em papel timbrado, evitando-se, nesses,@stilizacdo de simples oficios
de solicitagéo.

Paragrafo Unico. Deverdo constar no mandado ossdagepartes e 0s de seus
advogados.

Art. 78 Realizada a citagdo e transcorrido o ptagal de 48 (quarenta e oito)
horas, o oficial de justica devera devolver o mdonda vara que o expediu para a
utilizacéo prioritaria do Sistema BACEN JUD.

Paragrafo Unico. Em caso de insucesso na utilizdg&istema BACEN JUD,
deverad o mandado ser devolvido ao oficial de jashig setor competente, a depender
do caso, para procedimento da penhora e dos datonaige constricao.

Art. 79 Os oficiais de justica deverao observaomgamente os prazos para
cumprimento das diligéncias, apresentando-se, sequ® necessario, ao juiz da vara
Ou ao juiz auxiliar das execucoes, para recebemgugr ordens relacionadas com as
suas atribuicdes, podendo, a critério dos magiss;akr liberados do ponto.

Art. 80 As varas deverdao manter um controle de entrega atedanlos aos
oficias de justica, no qual se anotardo as dataseecEpcao do mandado e de seu
recolhimento a secretaria da vara.

Paragrafo Unico. Nas varas da capital, o referaidrole consideraréa a data de
entrega do expediente ao Servico de Apoio as EResue a data do respectivo
recolhimento a secretaria da vara.

3 Secao Il
DAS INTIMACOES PELOS OFICIAIS DE JUSTICA

Art. 81 Devera ser evitada a expedicéo de intimagdserem cumpridas pelos
oficiais de justica nos casos em que os destioatfissuam endereco onde possam
ser notificados pelos Correios, excetuados os casogue a referida expedicdo seja
estritamente necessaria.

Art. 82 As notificacdes e intimagdes para audiéaatargo do oficial de justica
deverdo ser encaminhadas, com a data e a horadsea designada, ao Servigo de
Apoio as Execucdes, com antecedéncia minima de:

a) 10 (dez) dias uteis, em se tratando de notdiwago reclamado para
audiéncia inaugural;

b) 5 (cinco) dias Uteis, em se tratando de nogfocaou intimacdo para a qual
nao seja necessaria a observancia do quinquidig leg
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Paragrafo Unico. Em caso de ndo observancia dasgfixados nas alineae
b deste artigo, poderd o juiz auxiliar das execugdeterminar a devolucdo da
diligéncia a vara de origem, sem cumprimento, a dienque, se for o caso, seja
designada nova data de audiéncia.

Art. 83 Todos os expedientes relativos a processas audiéncia designada
deverao trazer, em local destacado, a data e adhgoadxima audiéncia, inclusive no
Aviso de Recebimento.

Secao IV
DA REMOGCAO DE BENS

Art. 84 Deverdo ser evitadas diligéncias deternmdoaa remocao de bens,
enquanto nao houver depadsito ou local apropriad® paua guarda.

§ 1’ No caso de extrema necessidade da remocdo dos dEid® eles
depositados, preferencialmente:

| — em poder de depositario judicial;

Il — em poder de depositario particular, inclusivexequente.

§ 22 Os encargos decorrentes do deposito correrdo gur ao executado
(artigo 666 do CPC).

Secao V 5
DAS PRACAS E LEILOES

Art. 85 Determinada nos autos a realizacdo de hadldica, o diretor de
secretaria deverd encaminhar o0s autos ao ServicoAmEo as Execucgoes,
acompanhado de certiddo, informando:

| — nome e endereco atualizado do exequente eudmisegado, se houver;
Il — nome e endereco atualizado do executado ewlad/ogado;

[Il — valor atualizado do crédito em execuc¢ao;

IV — namero da folha do auto de penhora do benirdeki a hasta publica;
V — nimero da folha da aceitacdo do encargo daléipbsitario;

VI - nome e endereco do fiel depositario;

VII — nimero da folha e valor da ultima avaliag@obaém.

§ 1° A fim de viabilizar o agendamento do conjunto gescas, 0S processos
deverdo ser encaminhados pelas varas ao Servidpale as Execucfes nos dias 15
(quinze) e 30 (trinta) de cada més, ou no primaiaaitil subseqliente a essas datas.

§ 2 A vara devera especificar se o exeqliente ¢ omeci® ou a Unido (no
caso de contribuicbes previdenciarias e custas)topeu outros, bem como se o
executado é o litisconsorte ou o devedor principal.
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§ 3 O diretor de secretaria ficard responsavel pedo das informacdes da
certidao prevista nocaput podendo delegar tal atribuicdo a outro servidor.

Art. 86 A critério do juiz auxiliar das execucOsgra designada audiéncia de
conciliacdo antes da realizacdo de hasta publiej bomo sera determinada a
expedicdo de mandado de reavaliacdo dos bensatistia praca.

Art. 87 Na forma dos artigos 888, 81°, da CLT, G4% 685-A do CPC, sera
admitida a adjudicacdo do bem penhorado pelo \d@doavaliacdo, mesmo antes da
designacao de hasta publica.

Art. 88 Antes de deferida a adjudicacdo ou aliemagés bens, pode o
executado, a todo tempo, remir a execucdo, pagandmonsignando a importancia
atualizada da divida, mais juros, custas e horawauvocaticios, se for o caso (artigo
651 do CPC).

Paragrafo unico. Uma vez deferido o pedido de actigdo, aceito o lanco, em
caso de arrematacdo, ou a proposta de aquisicaaljesracdo particular, ndo mais sera
possivel a remicéo (artigo 693 do CPC).

Art. 89 Nao havendo a adjudicacdo dos bens penbsradexeqiente podera
requerer sejam eles alienados por sua prépriatiiai ou por intermédio de corretor
credenciado perante a autoridade judiciaria (aGR®C do CPC).

§ 1° Dar-se-a, perante o juizo auxiliar das execugéestedenciamento do
corretor, para o qual seréo, dentre outros doclwosgcbmprovante de inscricdo no
CRECI, comprovante de endereco, cOpia do CPF e mwapdo de, pelo menos,
5(cinco) anos de exercicio profissional (art. 688eCGCPC).

§2° Feito o requerimento para alienacdo por iniciapiggticular, os autos serdo
encaminhados ao Servigco de Apoio as Execucoes.

§ 3 O juiz auxiliar das execucoes fixara o prazo deiefcdo da alienacéo, a
forma de publicidade, o preco minimo, as condigieepagamento, as garantias, bem
como, se for o caso, a comissao de corretagergqd@85-C do CPC).

Art. 90 O arrematante devera garantir o lanco agae sinal correspondente a
20% (vinte por cento) do seu valor, devendo coragietem até 24 (vinte e quatro)
horas, sob pena de perda do sinal em beneficiaataigho, voltando a praca os bens
executados.

§ 1° Caso ndo haja, nos termos de caucdo ou de praggam da hora do
deferimento do lan¢o, a complementacao do lancerdeser comprovada até o final
do expediente forense do dia util subsequenteta pablica.

§ 22 Caso a hasta publica se prolongue para além dbdim expediente das
agéncias bancarias oficiais, a apresentacdo dbmdara ser dispensada pelo juiz,
desde que tal fato conste de certiddo nos autegaeosvalor integral depositado no
prazo a que faz mencgdo o artigo 888, 84° da CLTimade possibilitar que o
arrematante participe da praca dos demais bensem spregoados naquele mesmo
dia.
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§ 3 Tratando-se de bem imdvel, caso o exeqlente msémifa sua
concordancia até a data da realizacdo da hastacgulserdo admitidos lances
parcelados, mediante apresentacdo de sinal de\d@68 por cento) do valor do lango
e 0 restante em, no maximo, 60 (sessenta) paregia@scido de juros de 1% (um por
cento) ao més, com garantia por hipoteca sobrépriprimével (artigo 98 da Lei®n
8.212/91), observada a parcela mensal a ser aagleld magistrado.

§ 4 Caso nao haja oposicédo do exeqiiente ao parcetaneesin se tratando de
bem imdvel, quem estiver interessado em adquienpprestacées poderd apresentar
por escrito a proposta, nunca inferior a avaliag@on oferta de pelo menos 30%
(trinta por cento) a vista, sendo o restante gal@ampor hipoteca sobre o proprio
imovel (artigo 690, 81° do CPC), observada a parce¢nsal a ser avaliada pelo
magistrado.

Secao VI )
DAS CARTAS PRECATORIAS EXECUTORIAS

Art. 91 Além de atenderem aos requisitos legais,cagas precatorias
executorias, até que seja implantado sistema imfiizado para sua expedicao,
deverdo ser acompanhadas, no minimo, das segpatgas e documentos, necessarios
ao seu cumprimento:

a) copia da sentenca exequenda;
b) copia dos calculos homologados e da sua homgioga
c) cOpia das respectivas procuracoes.

§ 1° Quando presentes nos processos de origem, os ismoan de
identificacdo de prioridade de tramitacdo tambénverd® constar nas cartas
precatérias, na forma do estabelecido na preseamsdlidacéo.

§ 2 As informacgdes acerca do andamento de cartastpriesadeverdo ser
solicitadas, preferencialmente, por via eletrérocatelefénica, devendo o diretor de
secretaria lavrar a competente certiddo, mencianamal segundo caso, 0 home e 0
cargo do informante.

Secao Vi
DA EXECUCAO DAS CUSTAS E CONTRIBUICOES PREVIDENCIAR IAS

Art. 92 Todas as varas do trabalho deverdo abstelesexecutar custas néo
recolhidas espontaneamente, cujos valores possanosgderados economicamente
inexpressivos.

§ 1° Para efeito do disposto maputdeste artigo, fica a critério do magistrado
a valoracdo da expressividade econdmica do créanlitgervados os limites previstos
em norma especifica.
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§ 2° Dispensadas as custas na forma deste arBgerda secretaria expedir
oficio a autoridade administrativa competente. B havendo a dispensa, a unidade
judiciaria expedird e remetera a Unido certidaoddkito fiscal, que devera conter
nome e endereco das partes, incluidos os co-resmagelo débito, CPF ou CNPJ
do devedor, bem como o numero do processo em givda foi apurada(Redacéo
dada pelo Provimento n. 01, de 11 de junho de 2010)

Art. 93 Todas as varas do trabalho deverdo abstaefes executar débitos
previdenciarios judicialmente liquidados, ndo pa@spontaneamente, que sejam
inferiores ou iguais ao valor-piso legalmente esthdo.

§ 1° Para efeito do cumprimento do que estabelecapatdeste artigo, devera
haver obrigatoriamente, ap0s a liquidacdo do débitmtimacdo da parte devedora
para efetuar-lhe o recolhimento.

§ 22 Ndo havendo o adimplemento da contribuicdo dewitteexistindo crédito
trabalhista a ser executado, devera o processargaivado, expedindo a unidade
judiciaria certiddo da divida para remessa a Urafrayés da Procuradoria Federal em
Alagoas.

§ 3 No caso dos processos cujos devedores estiverado sxecutados,
concomitantemente, por crédito trabalhista e pengdirio, ainda que os valores
devidos a titulo de crédito previdenciario sejarfieriores ao piso a que se refere o
caputdeste artigo, a execugdo conjunta prosseguira arramnitacdo normal.

Art. 93-A Em havendo expedicéo de certiddo de twédabalhista ou pendente
0 processo apenas de execucdo de débito previdenerd@ montante superior ao
valor-piso legalmente estabelecido, sera expeditdéo da divida para remessa a
Unido, atraves da Procuradoria Federal em Alaggass observado o quanto previsto
no art. 41 e caput do art. 42 desta Consoliddgdgerido pelo Provimento n. 01, de 11
de junho de 2010

Paragrafo Unico. Para efeito de execucdo posterjiica-se o disposto nos
artigos 45 e 46 desta Consolidag@oserido pelo Provimento n. 01, de 11 de junho de

2010)

Art. 94 A certiddo da divida de que fala 0°® artigo 93 desta Consolidacéo
devera conter:

| — nimero do processo, nome e endereco das pantdgsive dos co-
responsaveis pelo débito;

Il — CNPJ, CEIl ou CPF do devedor, a depender do; cas
[l — nimero da inscricdo do empregado no INSS;

IV — valor e data em que o débito se tornou exlgiara efeito de célculo da
incidéncia de multa, juros e demais acréscimosdega

V — copia da decisdo ou termo de conciliacdo emhguee o reconhecimento
do débito previdenciéario, além do célculo de liqgi@lo homologado.

Art. 95 E da Unido, através da Procuradoria FedaralAlagoas, a atribuicéo

de requerer, no transcurso do prazo prescriciomalcadito previdenciario, o
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agrupamento de débitos referentes ao mesmo devegontando o0s respectivos
valores e 0s autos em que se processam.

§ 1° O requerimento devera conter o valor do débitacgal, acrescido de
multa, juros e correcdo monetaria, além das infodms listadas nos incisos | a Ill do
artigo 94 desta Consolidagao.

§ 2 Instruirdo o requerimento as copias das certidédssvaras do trabalho que
representem o montante a ser executado, além déhplale calculo com a devida
atualizacéo e os acréscimos legais.

§ P Devera o magistrado promover a reunido das exesugiueridas pela
Unido atraves da Procuradoria Federal em Alagassiedque o somatorio dos débitos
seja superior ao valor-piso referido, na forma de gstabelece o artigo 28 da Lei
6.830, de 22 de setembro de 1980.

Art. 96. Devera constar, nos textos das sentengas &rmos de conciliagéo, a
determinacéo de que o empregador preencha e e@kePatrabalhista, bem como de
que seja juntado aos autos do processo o0 protamlenvio gerado pelo sistema
SEFIP, para o provimento de informagcbes do CNIS adaStro Nacional de
Informacé&o Social, que serve de base para a c@wdss beneficios previdenciérios.

Paragrafo Unico. Nos casos de ser o reclamanteilmginte individual ndo
empregado, ou empregado doméstico cujo empregaéor racolhe FGTS, as
contribuicdes previdenciarias devem ser comprovadasmeio de guias GPS, com
indicagdo do NIT — Numero de Inscricdo do Trabadnad

Art. 97 Nos processos em que haja parcelament@liéodprevidenciario junto
a Secretaria da Receita Federal, sera notificadsujeito passivo da obrigacéo
tributaria para juntar aos autos a cépia do termmaabrdo, na forma do artigo 889-A,
da CLT.

Paragrafo Unico. Determinada a suspensdo da exeque&idenciaria em
raz8o do parcelamento a que se refer@jut deste artigo, deverda a Procuradoria
Federal ser comunicada da deciséo.

Art. 98 Os depdsitos judiciais das contribuicdesvjatenciarias deverdo ser
convertidos, por ordem judicial, em renda em fadarUnido Federal pela propria
instituicdo financeira depositaria dos valores lados, utilizando-se de guias GPS
preenchidas com o codigo de receita 2909, confaispde a legislacdo pertinente.

Art. 99 As intimacdes e notificacdes destinadasr@curadoria Federal em
Alagoas referente as decisfes que declarem aristée débitos indenizatorios, em
especial as que tenham por objetivo a liquidacao adatribuicbes previdenciarias,
deverdo ser instruidas com os seguintes documentos:

a) peticédo inicial, termo de acordo ou sentengaaeraspectiva memoaria de
liquidacao;

b) copia da GPS, quando ja houver pagamento dadribzogbes
previdenciarias;

c) documentos outros relativos as intimacoes eil.ger
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Secao Vi
DOS EMBARGOS A EXECUCAO

Art. 100Encaminhada a secretaria da vara do trabalho gapede embargos, o
juiz, antes de determinar a juntada aos autosaieal os efeitos com o0s quais séo
recebidos.

§ 1° No caso de embargos recebidos com efeito suspersieferida peticdo
sera imediatamente juntada aos autos principais.

§ 2 No caso de embargos recebidos sem efeito suspeosiyviz encaminhara
a peticdo para autuacao em apartado, para digitopor dependéncia.

§ 3 Para efeito da autuacdo mencionada n8 @edte artigo, sera utilizada a
classe processuaEmbargos constante da tabela de acdes padronizada pela
Consolidacédo dos Provimentos da Corregedoria-Gexegbendo os autos apartados
numeracdao diferente dos autos principais.

§ £ No caso de embargos opostos nas acdes de exdisoghoa autuacédo se
dara nos moldes do que estabelece dde8te artigo.

~Segao IX )
DOS PRECATORIOS REQUISITORIOS

Art. 101 As varas do trabalho, ao expedirem oficios reauriglib valores para
pagamento de execucado por precatorios, devemdametar, obrigatoriamente, no que
couber, as pecas exigidas pelo item VI da Instrid@monativa § 11/1997 do Tribunal
Superior do Trabalho, observando-se, também:

| — 0 nUmero do processo originario;

Il — o valor do crédito do requerente (exeqUerdd)alizado até o més da
expedicao do oficio;

[l — a explanacao individualizada dos céalculos dgeqlientes, nos casos de
reclamacdes plurimas;

IV — 0 nome completo, CPF e ou CNPJ de cada aut@ntdade beneficiaria,
a depender do caso;

V — o instrumento procuratdério no qual devem canstrigatoriamente, nome
e numero da OAB do advogado responsavel.

Art. 102 Cada oficio requisitorio deve correspon@eruma reclamagéo
trabalhista, vedada a requisicdo, em oficio Unt®,valores para pagamento da
execucao por precatorio referente a mais de unepso¢

Art. 103 Quando da formacdo do requisitério premwatdincumbira ao
magistrado, apos o transito em julgado das decipdeferidas sobre a conta de
liquidacédo, fazer constar o valor devido a titudocdntribuicées previdenciarias.
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Art. 104 As informacdes de rotina acerca do andémnelos requisitorios
precatérios devem ser colhidas Iméernet evitando-se o envio de oficios ao setor
responsavel pelo processamento dos precatorios.

Art. 105 Em caso de conciliacdo celebrada em rexgam trabalhista com
execucao efetivada por precatorio, sera expedimioco setor competente (setor de
precatério), para que providencie o arquivamenteedaisitorio.

Art. 106 Nas demandas em que o débito da Unidadaenente atualizado, seja
quantia inferior a 60 (sessenta) salarios minirdese o Juiz determinar, por oficio, a
Secretaria de Orgcamento e Financas deste tribgualefetue a solicitagcdo de recursos
financeiros de obrigag6es definidas em lei com@etueno valor, observando-se os
dispositivos normativos da ordenacdo dos seus pagas) o limite individual por
obrigacdo e o saldo orcamentario disponivel naiah até que seja aprovada norma
legislativa que regulamente a matéria.

CAPITULO XVI
DOSDEPOSITOS JUDICIAIS

Art. 107 Os pagamentos decorrentes de acordos realizadovanas do
trabalho deverédo ser efetuados com a presencaadas p do diretor de secretaria da
unidade judiciaria ou do servidor por ele designadediante a lavratura de TERMO
DE PAGAMENTO E QUITACAO.

§ 1° Excetuada a hipétese prevista caput deste artigo, todas as quantias
referentes a pagamentos decorrentes de acordosidesay depositadas em agéncias
bancarias oficiais até o dia marcado nas clausidagermos de conciliagédo, evitando-
se qualquer tipo de depdsito nas varas do trabalho.

§ 2 Os depositos deverdo ser efetuados de forma alada, com a utilizacdo
de cada guia para apenas um beneficiario.

§ 3 As agéncias bancarias entregardo, no ato, os ovanges dos depoésitos
que competem ao depositante, bem como as demaisegassarias ao pagamento do
beneficiario e ao devido arquivamento na secretiizara.

§ 4 Somente serdo consideradas quitadas as obrigap@ssa entrega na
secretaria da vara ou no Servico de Distribui¢cd® ekitos, onde houver, das vias a
que se refere o §°Xeste artigo, o que devera ser feito pelo depusitao dia
designado para pagamento.

§ 5> O pagamento sera feito nas instituicdes bancareabamte a apresentagdo
das guias devidamente preenchidas, autorizadas o e assinadas pelos
beneficiarios, os quais apresentardo os documdataentificacdo necessarios.

§ 6° Poderao ser liberados, de imediato, os depdsittisigis que, efetuados
pela parte devedora, ndo contiverem expressameinferemnacdo de destinarem-se a
garantia do juizo.
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§ 7 Nao sera lavrado auto de penhora de quantia eheidindepositada em
conta a disposicdo do juizo ou resultante da cagé@ol de depdsitos recursais para
penhora, que, nesses casos, sera formalizada gmad® nos autos.

§ 8 A parte devera ser intimada do despacho no casoodeolacdo de
depdsito recursal para penhora.

CAPITULO XVII
DO ARQUIVAMENTO DE PROCESSOSCOM PENDENCIAS AOS
BENEFICIARIOS

Art. 108 Havendo quantias depositadas a qualquer titulaiforérabalhista,
deposito recursal, honorarios de advogado ou petitbem conta judicial vinculada
ao processo e esgotando-se 0S recursos necegsa@mosa sua localizacdo, ficam as
varas do trabalho autorizadas a arquivar os agtemdo, em face do procedimento
descrito no § 4 deste artigo, com as devidas andlise e atualizag@ustatar-se
inexisténcia de outras pendéncias.

§ 1° As secretarias das varas do trabalho devem mantarrelagdo com o
namero do processo, nome das partes, nome dosidi@ne$, nUmeros das contas,
datas e valores dos depositos, valores ja levasitadééem dos documentos
comprobatorios da identidade dos beneficiariosiécdp registro geral, da CTPS, da
certiddo de nascimento, quando houver), bem comorédito (cépia do recibo de
deposito), além de copia da decisdo ou acérdadpmiea que seja possivel, em
qualquer tempo, recebimento pelo beneficiario, ar@eirequerimento ao juiz.

§ 22 Nos processos cuja Unica pendéncia seja a entiegéocumentos as
partes, a exemplo de CTPS, Guias de LevantamentBGIS, Guias do Seguro
Desemprego, entre outros, esgotadas todas asuvastdé localizacédo do interessado,
serdo os referidos documentos mantidos em paspaigraos termos doaput deste
artigo, com lavratura de certiddo nos autos praisie conseqiente arquivamento
destes.

CapiTuLo XVIII
DA ADMISSIBILIDADE DOSRECURSOS

Art. 109 O juiz devera observar todos os pressopa$t admissibilidade antes
de remeter os autos ao Tribunal para aprecia¢dectoso.

Art. 110 O juiz denegara o recurso quando a seatestiver em conformidade
com sUmulas dos tribunais superioresY8d artigo 518 do CPC).

TiTuro I
DAS PAUTAS E DAS AUDIENCIAS

CAPITULO |
DISPOSICOESGERAIS
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Art. 111 A organizagdo das pautas de audiénciapetarao juiz titular ou ao
que estiver no exercicio da titularidade da vabagosando-se o calendario de feriados
aprovado pelo Tribunal e aqueles especificos da caahicipio.

Art. 112 A designacao das datas de audiéncia obel@cordem cronolégica
de entrada das ac¢0es, salvo 0s casos de processpediaja prioridade de tramitacao
como disp&e o artigo®Blesta Consolidagao.

Art. 113 Deverao ser afixadas nos quadros de adassaras, diariamente, as
pautas de audiéncia para conhecimento das paritsessados, podendo ser utilizado
outro mecanismo de divulgacdo que se preste mtal f

Art. 114 Constara nas atas ou termos o nome dogadeoque participar da
audiéncia como patrono da parte.

Art. 115 Sera informada no sistema de acompanhanpgntessual a solucao
havida no processo ou, em caso de adiamento, addafamosseguimento, com as
razBes da ocorréncia.

Art. 116 A designacao de pericia ou de outra dilki® ndo serd motivo para
que o processo fique fora de pauta, salvo se resméor indispensavel tal
procedimento.

Art. 117 Na hipétese final do artigo anterior, uma vez meala a pericia ou
outra diligéncia, o processo serd de logo inclu@n pauta, intimando-se os
interessados para se manifestarem, querendo, bam gara tomarem ciéncia da data
da préxima audiéncia.

Art. 118 Nao comparecendo o juiz para a realizacdo dasrauid# o diretor as
adiarg, lavrando a secretaria 0s respectivos temeosdiamento e intimando os
interessados da nova audiéncia designada.

Paragrafo Unico. Nao comparecendo o juiz no hodaiaudiéncia designada,
o diretor de secretaria, a pedido das partes, riavigertiddo circunstanciada
descrevendo o fato, de acordo com o paragrafo @wu@rtigo 815 da CLT.

Art. 119 A duragéo das sessOes de audiéncia n@&aeréo limite maximo de
5 (cinco) horas, a contar da hora designada paltnza audiéncia, na forma do artigo
813 da CLT, desde que nédo ultrapassem o horamabeistido pelas normas internas
que disciplinem o assunto.

Art. 120 Marcar-se-4 pauta para prolacdo de seaterdp proferida na
audiéncia que encerrou a instrucdo, com préviatifimtao das partes e de seus
procuradores, evitando-se sempre que o processoffiga de pauta.

Paragrafo Unico. Na data designada, somente degegetivado o langcamento
da sentenca no sistema de informatizagcéo, quandpdevidamente digitada, estiver
disponivel para ser juntada aos autos e entrego@rtes.

CapPiTULO I
DOSTRAJES E DA DISCIPLINA
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Art. 121 Tendo em vista o disposto na ResolucdoiAdmativa 1 16/93 deste
Tribunal, que determina o uso obrigatdrio de togeapodos 0s juizes nas audiéncias,
devem os advogados comparecer de paletd e grasatesddes, advertindo seus
clientes da proibicdo de trajes sumarios ou inaalgog quando forem a juizo.

Art. 122 O juiz responsavel pela direcdo dos ttaimha audiéncia deve velar
pela manuteng&o da ordem e do decoro, podendoavroitarem-se da sala os que se
comportarem inconvenientemente, requisitando, seessdrio, forca coercitiva,
conforme |Ihe autorizam os artigos 445, |, Il e titd CPC, e 816 da CLT.

Art. 123 As salas disponibilizadas nas unidadesci@das para uso dos
advogados nao deverao ser utilizadas para atengimetlientes, salvo em situacoes
emergenciais, de forma que todos os advogadosantdg na Justica do Trabalho
possam ter acesso a tais instalacoes.

§ 1° E atribuic&o do diretor de secretaria de cadaaaidudiciaria do interior
do Estado a fiscalizacdo do uso das salas dos adesgna capital, tal inspecéo ficara
a cargo do administrador do foro.

§ 2 O descumprimento das disposicGes contidasapatdeste artigo ensejara
a tomada das medidas legais aplicaveis a espécie.

CapPiTULO I
DOSPARAMETROS E PRAZOS

Art. 124 Todas as varas do trabalho deverdo reafimdiéncias, na forma
disposta a seguir:

| — as varas do trabalho com até 1.000 (mil) pseesecebidos por ano
deverdo realizar as suas audiéncias, para o rdm&io, conforme 0s seguintes
parametros:

a) em até 15 (quinze) dias para as audiéncias umnaisg salvo acdes ajuizadas
em face de pessoa juridica de direito publico;

b) em até 20 (vinte) dias para as audiéncias deig&o;
c) em até 10 (dez) dias para as audiéncias denjelg®.

Il — as varas do trabalho com mais de 1.000 (mdrg@ssos recebidos por ano
deverdo realizar as audiéncias do rito ordinAnaofarme os seguintes parametros:

a) em até 20 (vinte) dias para as audiéncias imaisgsalvo acdes ajuizadas
em face de pessoa juridica de direito publico;

b) em até 40 (quarenta) dias para as audiéncimstlecao;
c) em até 10 (dez) dias para as audiéncias denelg@.

§ 1° A designacdo de mais de um juiz para uma vara e¥ui a
obrigatoriedade de sua presenca conjunta.

§ 2 As varas do trabalho que nédo se conformarem adsngéros delineados
pelos incisos | e 1l deste artigo, excedendo ozqzali determinados, deverao realizar

31



audiéncias em todos os dias Uteis da semana, sados especificos submetidos ao
crivo do juiz corregedor.

§ 3 Quando a unidade judiciaria finalmente confornera®s parametros
definidos nos incisos | e Il deste artigo, a deperdb caso, podera eximir-se da
obrigatoriedade da realizacdo de audiéncias ens tosldias Uteis da semana.

§ 4 Apbs o encerramento da instrucdo ou a conclus&ofeitos para o
julgamento, conforme o caso, sdo afetadas peloopnaaximo de 10 (dez) dias
estabelecido para a prolacdo todas as espéciexdisda sejam as da fase de
conhecimento, sejam as da fase de execucado, welesibargos de toda natureza,
excetuando-se apenas 0s casos de prolacdo decsesnliguidas, nos quais tal prazo
sera computado em dobro.

§ 5° O juiz cientificara a Corregedoria dos processms sentencas a serem
prolatadas nas fases de conhecimento ou de exectgj@opendéncia de solugéo
exceda o prazo de 30 (trinta) dias, incluidos danaeintos que porventura venham a
ocorrer.

§ 6° A Secretaria da Corregedoria devera implementrintediato, com o
auxilio do Servico de Informatica, mecanismos ddoraatizacdo do relatério
estatistico mensal dos magistrados.

§ 7° Considerar-se-d0 atrasadas ou pendentes todasntengas adiadas,
excetuados os casos de conversdo em diligéncibertaea de instrucdo e demais
situacdes previstas em lei.

Art. 125 As varas do trabalho realizardo as audrgbo rito sumarissimo, com
observancia dos prazos estabelecidos no artigd38biiso Il da CLT.

Art. 126 Serd observado o intervalo minimo de 16€z)dminutos entre a
realizacdo de uma audiéncia e a subsequente.

CAPITULO IV
DAS AUDIENCIAS ITINERANTES

Art.127 As audiéncias itinerantes, quando estritdmeecessarias, deverao ter
suas pautas comunicadas a Corregedoria, espedificancom, pelo menos, 10 (dez)
dias de antecedéncia, dia, hora e local das reakza

CapPiTULO V
DO INTERROGATORIO E DA OUVIDA DE TESTEMUNHAS

Art. 128 As testemunhas, ao depor, deverdao apeesédlTPS ou outro
documento que Ihes comprove a identidade.

Art. 129 As varas do trabalho comunicardo ao setsmponsavel pela
seguranca, com a antecedéncia minima de 48 (gaaeemito) horas, a data das
audiéncias em que houver interrogatorio de detemiasutras situagcdes que, a critério
do juiz, exijam maior aparato de segurancga.
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CAPITULO VI
DOSACORDOS

Art.130 Em todos os casos de conciliacdo na fagaitbea, ndo estando os
autos em pauta de audiéncia, deverdo os interessagioerer a inclusdo do processo
em pauta extraordinaria, que, com essa finaliddelgra ser designada pela secretaria
da vara para audiéncia proxima, ou no mesmo dpssvel, ndo devendo o juiz opor
obstaculos infundados, em respeito aos principgofvie manifestacdo volitiva das
partes e da celeridade processual.

Art. 131 Nos acordos em que nédo ocorra o reconhecimenteldgdo de
emprego, tal fato devera neles constar expressamexplicitando-se a natureza da
relacdo havida entre as partes.

Art. 132 Para normalizacdo do lancamento das irdgéies referentes a
tramitacdo, quando houver acordos ou homologaciddedesténcia nos autos dos
processos que baixaram ao primeiro grau em diligéas varas, de imediato, deveréo
informar tal ocorréncia a secretaria judiciaria.

CapiTuLo VII
DA PARTE DISPOSITIVA DA SENTENCA

Art. 133 Para ndo ocasionar-se a nulidade da de@ssentenca devera conter,
em seu dispositivo, a especificacdo de cada tiedonhecido, ainda quando houver
procedéncia parcial, evitando-se a referéncia ap&fandamentacao.

TiTUI:O \Y
DA DISTRIBUICAO DOSFEITOS

CaPiTULO |
DO JUIZ DISTRIBUIDOR

Art. 134 A distribuicdo sera feita sob a supervisamesponsabilidade de um
juiz distribuidor cuja designacao obedecera aoigtewo art. 168 desta Consolidacéo.

Art. 135 Compete ao juiz distribuidor:

| — decidir a respeito dos pedidos de distribuig@odependéncia;

Il — dirimir davidas relativas a distribuicdo, insive quanto a classificacdo dos
feitos, solucionando possiveis reclamacoes;

[Il — determinar a distribuicdo por sistema maneai, caso de impossibilidade
de utilizacao do sistema eletrénico de processamergndando certificar a ocorréncia
nos autos;

IV — comunicar a Corregedoria irregularidades oles#dais no procedimento de
distribuicéo;
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V — expedir, para ordenamento dos servi¢os, sess@de, ordens de servico e
atos normativos, submetendo-os a apreciacdo degemlor para a sua entrada em
vigéncia.

§ 1° A decis&o do juiz distribuidor ter& carater canimial preventivo, ndo lhe
sendo impedindo o reexame pelo juiz da causa.

§ 22 O conflito de decisdes porventura existente emfuez distribuidor e o juiz
da causa seré resolvido pelo corregedor, em vidodeeu carater ndo jurisdicional.

CaPiTULO I N
DA DISTRIBUICAO

Art.136 As peticBes e qualquer processo ou procautinestardo sujeitos a
classificacdo e distribuicdo, livre ou por depemiEnainda que de natureza urgente,
para, apenas depois, serem objeto de jurisdicdm aguelas apresentadas durante o
regime de plantao.

Paragrafo Unico. As medidas que exijam decisaeipldirgente, recebidas em
plantdo judiciario, serdo encaminhadas a distrdmiou a vara competente, se ja
definida, no inicio do primeiro dia de expedierggignte.

Art. 137 A distribuicdo serda feita por sistema decpssamento eletrénico de
dados, mediante sorteio, diariamente, de formanaltla entre as varas, por classes,
adotando-se numeracao continua segundo a ordepreeatacao.

Art. 138 Todos 0s processos estardo sujeitos atregimediato atraves da
insercdo dos respectivos dados no sistema de madd#stmatizado.

§ 1° E vedado o recebimento de petic&o inicial parastegposterior, salvo se
a distribuicdo depender de apreciacdo do juizilisttor.

§ 2 Proceder-se-4 ao registro de todos os litiscomsortivos e passivos,
observando-se as normas internas vigentes.

§ 3 Nao serdo recebidas peticbes iniciais com mafs @énco) litisconsortes
ativos, salvo ampliacdo autorizada expressamertgype distribuidor, a depender da
natureza da matéria objeto da acao.

§ 4 Quando o processo recebido de um outro 6rgaovesntiais de 5 (cinco)
litisconsortes ativos, ao juiz da vara para a quatocesso tenha sido distribuido sera
facultado manter o namero de litisconsortes ou pr@en o desmembramento do
processo, de forma a conforméa-lo as disposico&gs3o

Art.139 Os registros e a distribuicdo observara@tassificacdo e a codificacdo
da Tabela de Classes Processuais vigente.

Cf\PI'TULO " A
DA DISTRIBUICAO PORDEPENDENCIA

Art. 140 Havendo na peticdo inicial pedido de madidtminar ou de
antecipacédo da tutela apés a distribuicdo, os &eté®, de imediato, remetidos a vara
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para a qual tiver sido distribuida a acdo, devemdwecretaria proceder, de logo, a
concluséo ao juiz.

Art. 141 Serao distribuidos por dependéncia:
| — os embargos de terceiro;
Il — as a¢des cautelares incidentais;

lll — os feitos de qualquer natureza, quando s&ci@harem, por conexao ou
continéncia, com outro ja ajuizado e ainda pendéatsolucdo na primeira instancia;

IV — os feitos em que haja reiteracdo do pediddsapextingdo do processo
sem resolucdo de mérito, ainda que em litiscons6odm outros autores ou
parcialmente alterados os réus da demanda (aigol@ CPC).

§ 1° Ao receber a peticdo inicial, o servidor encardegaa distribuicéo
consultard os registros do sistema informatizaderentes a feitos eventualmente
repetidos.

§ 22 Requerida a distribuicdo por dependéncia ou veufis, pelo servidor
encarregado da distribuicdo, as hipoteses doomdi® 11l deste artigo, sera a peticao
apresentada, com certiddo, ao juiz distribuidor gecidira pela distribuicdo por
dependéncia ou por sorteio.

§ 3 Os embargos de terceiro serdo distribuidos porerdimncia,
independentemente de despacho do juiz distribuidor.

§ 4 Nas hipoteses dos incisos Il e Il deste artigo;se-4 a compensacao da
distribuicdo entre as varas, observada a mesmaiesjefeitos.

CAPITULO IV .
DA REDISTRIBUICAO

Art. 142 A redistribuicédo resultara de decisaosgigional ou de ato normativo
do Tribunal.

Paragrafo Unico. Caso a redistribuicdo seja detexttai pela criacdo de unidade
judiciaria, ela ndo alcancara os processos defmtente arquivados, salvo se houver
necessidade de pronunciamento judicial.

Art. 143 Os processos sujeitos a distribuicdo pepeddéncia ou a
redistribuicdo em virtude de decisao proferida jpa de vara deverédo ser remetidos
diretamente ao servico de distribuicdo, onde hqueronde ndo houver, para a vara
destinatéaria.

§ 1° No oficio que acompanhar os autos remetidos desamétar, de forma
expressa e destacada, que o expediente se rgbeoeesso sujeito a distribuicdo por
dependéncia ou a redistribuicdo, bem assim a cémpbentificacdo da vara
destinataria, se for o caso.

§ 2 O processo redistribuido estara sujeito a novdstreg numeracéo e
autuacao.
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§ 3 O diretor de secretaria da localidade onde n&ovédroservico de
distribuicdo, ao receber o processo redistribugietpara, de oficio, o novo registro e a
substituicdo da autuacéo antes de submeté-lo dusé@nc

§ 4 As disposicOes referentes a este artigo aplicanmsegue couber, aos
embargos de terceiro remetidos ao juizo depregzarte processamento e julgamento
(artigo 747 do CPC).

CaPiTULO V
DO RECEBIMENTO DE PECASE PETICOES

Art. 144 As peticdes e pecas processuais seradidase no servico de
distribuicdo dos feitos, ou setor equivalente, rmwraho estabelecido para seu
funcionamento, mediante recibo ao interessado.

Paragrafo unico. Constara do protocolo a indicalthioumero de ordem, dia e
hora da entrega.

Art. 145 Nao deverao ser recebidos documentos degamnhados de peticao.

Art. 146 O Servico de Distribuicdo dos Feitos w@laelo cumprimento das
formalidades determinadas pelas normas processuaternas, quanto as peticdes e
documentos, devolvendo aquelas que estiverem eacatels.

CapiTuLO VI
DA PARTE DESACOMPANHADA DE ADVOGADO

Art. 147 Comparecendo a parte interessada em raclatesacompanhada de
advogado, no servico de distribuicdo, onde houwer,na secretaria da unidade
judiciaria, nos demais casos, podera a reclamag&orsada a termo.

§ 1° Ficam autorizados o juiz distribuidor e o juiz dara, e, nas suas
auséncias, o diretor do servi¢o de distribuicaodedmouver, ou o diretor de secretaria,
a orientar a parte desacompanhada de advogado@mapuge o sindicato da categoria
profissional a que pertenca.

§ 22 Caso ndo haja sindicato representativo de categmofissional do
interessado no local, podera este ser encaminh&bdensoria Publica da Unido, ou
podera o juiz nomear-lhe advogado dativo.

§ 2 Quando a lide versar unicamente sobre anotac&T 88, deverad a parte
ser encaminhada a Delegacia Regional do Trabatimdoiene disposto no artigo 36 da
CLT.

TiTuLo V N
DOSSISTEMAS DE PROTOCOLIZACAO

CaPiTULO |
DO SISTEMA DE PROTOCOLO INTEGRADO —-SPI
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Art. 148 Denomina-seSistema de Protocolo IntegraddSPIo recebimento e a
remessa de peticdes ou recursos judiciais progaztds na sede do Tribunal ou de
qualquer das varas do interior, tendo como destiaat as unidades judiciarias de
primeiro grau da Regiéo.

§ 1° Os beneficios do Sistema de Protocolo Integra@®lserdo usufruidos
apenas pelo Ministério Publico, até quando aperé&i 0 seu mecanismo de
funcionamento.

§ 2 No caso das peti¢cdes que requeiram medidas de emnérgencial, deve o
Ministério Publico protocolizar suas peticdes coms, minimo, 8 (oito) dias de
antecedéncia para usufruir do beneficio do SPlosaltuacbes excepcionais que
justifiguem o descumprimento desse prazo.

Art. 149 As peticdes ou recursos protocolizados no SPI deanter, de forma
destacada, as informac0des relativas ao juizo @dtio e ao niUmero do processo a que
se referem.

Art. 150 O protocolo do Tribunal ou das varas dabatho do interior, ao
receberem as peticdes ou recursos pelo SPI, dadioorna copia apresentada e
encaminhardo o original ao seu destino, por madogtal, no prazo improrrogavel de
24 (vinte e quatro) horas apés o seu recebimento.

Paragrafo Unico. Nao serd admitido o recebimento pleticbes
desacompanhadas das respectivas copias.

CapiTuLO Il
DO SERVICO DE PROTOCOLO POSTAL —SPP

Art. 151 O Servico de Protocolo Postal — SPP ctesia remessa, através de
SEDEX, de recursos e peti¢cdes judiciais, postadagealquer agéncia dos Correios
no estado de Alagoas, através de envelopes persaitd e de caixas padronizadas da
ECT/AL (Empresa Brasileira de Correios e TelégralesAlagoas), para 0s juizos
trabalhistas, no primeiro e no segundo graus dsdjgéo.

§ 1° Excluem-se da autorizacdo para a remessa cortidaputdeste artigo as
seguintes peticoes:

| — que requeiram o adiamento de audiéncia;

Il — que requeiram o adiamento de praga ou leildo;

[l — que requeiram depoimento pessoal,

IV — que requeiram esclarecimentos do perito essistente técnico;
V —reclamacg0es correicionais;

VI - que arrolem ou requeiram a substituicdo detesnhas;

VII — iniciais de ? grau e seus aditamentos.

Art. 152 A ECT esta obrigada, segundo os termosateénio previamente
firmado:
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| — a apor, no verso d& pagina, da 3via da peticdo ou documento, a fita de
caixa personalizada, aplicando carimbo datador, endagivel e matricula do
atendente;

Il — a aplicar carimbo datador, horario, nome erfoala do atendente n& 2a
do recurso ou peticdo, identificando nessa viaroara do registro postal — codigo de
barras SEDEX;

[l — a encaminhar o objeto SEDEX a respectiva dararabalho, ao servico de
Distribuicdo dos Feitos da Capital ou ao Setor d=eBimento e Expedicao,
obedecendo sempre ao enderecamento do objetorarus previstos para a prestacao
do servico SEDEX, a saber:

a) dentro da Capital, da Capital para o interidioanterior para a Capital: no
dia seguinte a postagem;

b) do interior para o interior: em dois dias setpsra postagem.

Art. 153 A data da postagem terd a mesma validadeogprotocolo oficial da
Justica do Trabalho para a contagem dos prazosigigjiobservados os horarios e
limites previstos na legislacao.

Art. 154 E do remetente a responsabilidade peloinmmreto ou indevido do
SPP, sendo de sua conta e risco a utilizacao worss

Paragrafo Unico. A auséncia ou defeito de formdkdeuja atribuicdo esteja a
cargo da ECT néo prejudicara a parte usuaria dogBER&ao concorreu para o evento.

Art. 155 O Tribunal Regional do Trabalho da?1®egido ndo se
responsabilizara pela perda ou extravio de petigimerimento, recurso ou quaisquer
outros documentos, antes do seu recebimento noeipoine segundo graus de
jurisdicao.

Art. 156 A utilizacdo do SPP fica automaticamenigpgnsa em caso de greve
na ECT/AL.

CapiTuro Il .
DO SISTEMA INTEGRADO DE PROTOCOLIZACAO E FLUXO DE
DOCUMENTOS ELETRONICOS (E-DOC)

Art. 157 Fica instituido, no ambito deste RegiomalSistema Integrado de
Protocolizagéo e Fluxo de Documentos Eletronicespthinade-DOC

§ 1° O e-DOC é um servico de uso facultativo, glisgonivel nas paginas do
Tribunal Superior do Trabalho e dos Tribunais Regi® do Trabalho, permite as
partes, advogados e peritos utilizarlreernet para a pratica de atos processuais
dependentes de peticdo escrita.

§ 2° O uso do e-DOC neste Regional esta sujeitnoasas advindas dos
orgaos superiores da Justica do Trabalho.

38



TiTtuLo VI
DA JUSTICA GRATUITA EDOS HONORARIOS PERICIAIS

Art.158 A parte considerada pobre, na forma do°&d artigo 8 da Lei
1.060/50, fica dispensada do pagamento de honsrgendciais quando da ocorréncia
cumulativa das seguintes condicdes:

a) concessao do beneficio da justica gratuita;
b) fixagc&o judicial de honorarios periciais;

c) sucumbéncia da parte na pretensao relativa jatoata pericia (CLT, artigo
790-B);

d) transito em julgado da deciséo.

Art.159 Os honorérios referidos no artigo anteserdo fixados pelo juiz da
causa, conforme a complexidade da matéria, o geazelb profissional, o lugar e o
tempo exigidos para a prestacdo do servico e agigedades regionais, observado o
limite maximo de R$1.000,00 (um mil reaigiRedacdo dada pelo Provimento n°. 02,
de 7 de outubro de 2010)

§ 1° Devera ser devidamente fundamentada a fixacadalwsrarios periciais
em valor maior do que o limite estabelecido negiga

§ 2° O pagamento dos honordrios podera ser andecjpara despesas iniciais
no valor maximo de R$350,00 (trezentos e cinquesas), efetuando-se o pagamento
do saldo remanescente apds o transito em julgadedisdo, se a parte for beneficiaria
de justica gratuita.

83° No caso de reversao da sucumbéncia, quantojeto da pericia, cabera ao
reclamado-executado ressarcir o erario dos howosragriciais adiantados, mediante o
recolhimento da importancia adiantada em GRU — @ai&ecolhimento da Unido,
em codigo destinado ao Fundo de Assisténcia Judi@adPessoas Carentes, sob pena
de execucdo especifica da verlbacrescentado pelo Provimento n°. 02, de 7 de
outubro de 2010)




Art.160 O pagamento dos honorarios efetuar-se-aamieddeterminacdo do
presidente do Tribunal, apds requisicdo expedida j&z do feito, observando-se,
rigorosamente, a ordem cronoldgica de apresentiggicequisicdes e as deducdes das
cotas previdenciarias e fiscais, sendo o valoridimulepositado em conta bancaria
indicada pelo peritdRedacao dada pelo Provimento n°. 02, de 7 de mute2010)

Paragrafo unico. O valor dos honorarios seraiaadd pelo IPCA-E ou outro
indice que o substitua, a partir da data do arb#érdo até o seu efetivo pagamento.
(Redac&o dada pelo Provimento n°. 02, de 7 de mutléh2010)

Art.160-A As requisicOes deverdo indicar, obriga@imente: o nimero do
processo, o nome do perito e das partes com osctesgs CPF ou CNPJ; o valor dos
honorarios, especificando se de adiantamento éinas; o numero da conta bancaria
para crédito; natureza e caracteristica da atieiddesempenhada pelo auxiliar do
Juizo; declaracao expressa de reconhecimento Jpelpdo direito a justica gratuita;
certiddo do transito em julgado e da sucumbéncigeréia, se for o caso; e o
endereco, telefone e inscricdo no INSS do peffitaluido pelo Provimento n°. 02, de
7 de outubro de 2010)

a)}-neme (Revogado pelo Provimento n°. 02, de 7 de outubrd0dd 0)

b)-numero—do-CPHRevogado pelo Provimento n°. 02, de 7 de outulero d

2010)

€)-humero-dacedula-de-identidaflRevogado pelo Provimento n°. 02, de 7 de
outubro de 2010)

e)-dades-da—contabancariaparacrédRevogado pelo Provimento n°. 02, de
7 de outubro de 2010)




Art.162 Preenchidos os requisitos de que tratamartigos anteriores, 0
Presidente do Tribunal encaminhara a requisicgmgdamento de honorarios periciais
a Secretaria de Orgcamento e Financas, determirmdépdsito do respectivo valor na
conta bancaria informada para esta finalidédBedacdo dada pelo Provimento n°. 02,
de 7 de outubro de 2010)

81° Realizado o depdsito na conta bancaria indicedrequisicdo, devera a
Secretaria de Or¢camento e Financas comunicar aajoiz do 6rgéo autorizador da
pericia. (Redacao dada pelo Provimento n°. 02, de 7 de nmddaZOlO)

de 2010)

83° O pagamento dos honorarios esta condicionaddisponibilidade
orcamentaria, transferindo-se para o exercicionfiaso subsequente as requisi¢cdes
nao atendidagRedacao dada pelo Provimento n°. 02, de 7 de mute2010)

84° Havendo disponibilidade orcamentaria, os ealdixados nesta Resolucéo
serdo reajustados anualmente no més de janeiropasenna variacado do IPCA-E do
ano anterior ou outro indice que o substitua, gor rormativo do Presidente do
Tribunal.(Incluido pelo Provimento n°. 02, de 7 de outule@@10)

Tl’TULo VII
DA VINCULACAO DO MAGISTRADO

Art. 163 E incumbéncia do juiz que proceder ao encerrameatinstrucao
proferir a sentenca respectiva, ainda que na cuoaélas hipoteses de adiamento de
audiéncia para apresentacao de razdes finais dgraralizacdo da segunda proposta
de conciliacdo, bem como quando o magistrado detarra reabertura da instrucéo e
a realizacdo de diligéncias que entender necessaf@macao do seu convencimento.

8 1°Cessara ou inexistira a vinculacdo mencionadezapatdeste artigo:
a) quando inexistir prova oral,

b) quando houver anulacdo ou reforma da sentengegtoe quando a
mencionada anulacao resultar de auséncia de fumiagde ou negativa de prestacao
jurisdicional;
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c) quando houver hipétese de remocéao, exonerag@mopao, aposentadoria,
bem como nos casos de convocacdo para substitde@iesembargador, por prazo
superior a 30 (trinta) dias;

d) nos casos de afastamentos superiores a 3@ twiass.

§ 2° Na hipotese de ocorréncia dos casos previsgssalineas e d, a
responsabilidade da prolacdo da sentenca sera dstrado que se encontrar na
titularidade da vara do trabalho na data do recehiondos autos pela secretaria, ou do
que primeiro atuar no feito.

§ 3°. O juiz que decidir adiar a audiéncia de utgto antes da producéo de
provas orais deverd comunicar por oficio a CorregadRegional os motivos do
adiamento.

Art. 164 Os embargos de declaracédo serdo decididos prefdreante pelo
juiz que prolatou a respectiva sentenca embargad@tuadas as hipoteses previstas
no § 2° do art. 163.

Art. 165 O juiz que proferiu a decisdo impugnada prestarinfasmacdes
relativas a mandado de segurarigheas corpus reclamacao correicional.

Paragrafo Gnico. Na hipotese de afastamento deagistnado, as informacdes
serdo prestadas pelo juiz que estiver no exerdéctttularidade da vara do trabalho.

Art. 166 As portarias de designacao de juizes guti para funcionarem nas
Varas terdo sua validade estendida até a prolagadedisdo dos feitos pendentes,
ainda que estejam funcionando em outra unidadei@uai.

Art. 167 Cabe ao juiz titular disciplinar a distribdo, de forma equitativa,
entre si e 0s juizes substitutos designados pa@oharem na vara do trabalho, dos
incidentes e ac¢bes oriundos da execucdo que estmaciusos para julgamento,
respondendo por eventuais pendéncias em caso dazé&ilo.

Paragrafo Unico. O juiz substituto continuara viado a decisdo da acéo ou
incidente de execucao que Ihe couber, até quela@rainda que seja designado para
outra vara do trabalho, independentemente da egedie portaria, nos moldes do
que estabelece o artigo 166.

TiTuLo VI N
DOSJUIZES AUXILIARI%S DAS EXECUCOESE DA
DISTRIBUICAO DOSFEITOS

Art. 168 Os juizes auxiliares das execucdes e stailiiicdo, em nimero de
dois, serdo designados pelo Corregedor Regionatredess juizes do trabalho
substitutos, conforme ato normativo expedido pasa &m especifico.

Art. 169 Compete aos juizes auxiliares da execegddistribuicao:

| — atuar nos feitos encaminhados ao Servico deicAps Execucdes para
realizacdo de hasta publica ou de alienacdo poiaiivia particular, com todas as
atribuicbes relacionadas ao primeiro grau de jugd&g como se lotados na vara de

origem estivessem, até que os autos sejam devslaietn,;
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Il — informar a Corregedoria Regional e a SecaMedgistrados, até o did tle
dezembro, as datas previstas dos os leildes ernmimbéde conciliacdo para o ano
subsequente;

[l — expedir instru¢cdes complementares para o cumgnto dos mandados e
demais diligéncias distribuidas aos oficiais dégas

IV — decidir a respeito dos pedidos de distribuigdodependéncia;

V — dirimir davidas relativas a distribuicdo e reiceento de documentos,
inclusive quanto a classificacdo dos feitos, sol@ndo possiveis reclamacoes;

VI — determinar a distribuicdo por sistema maneaai,caso de impossibilidade
de utilizacao do sistema eletrénico de processamergndando certificar a ocorréncia
nos autos;

VII — comunicar a Corregedoria irregularidades obsgas no procedimento de
distribuicéo;
VIII — expedir ordens de servico e atos normatipasa ordenamento dos

servicos, se necessario, desde que submetidoséagdio do corregedor para a sua
entrada em vigéncia.

§ 1° A critério do Tribunal, poderdo ser encaminhadm$Sarvigo de Apoio as
Execucdes os processos em execucdo contra um nusrador, para viabilizar a
concentracdo dos atos executoérios, sob a direcg@uies auxiliares das execucoes.

§ 2 A decisdo dos juizes auxiliares acerca da distdou terd carater
correicional preventivo, ndo impedindo o seu reexaglo juiz da causa.

§ F O conflito de decisGes porventura existente antrelos juizes auxiliares e
0 juiz da causa serd resolvido pelo corregedor, vetnde do seu carater ndo
jurisdicional.

Art. 170 O juiz auxiliar das execucdes respondeid |pervico de Apoio as
Execucdes, incumbindo-lhe encaminhar a Corregedeegional relatério sobre a
atuacdo dos oficiais de justica, quando ndo howvenprimento das quotas de
mandados por trés meses consecutivos ou por tréssnregercalados no prazo de seis
meses.

TiTuLo IX )
DO CONTROLE ESTATISTICO

CaPiTULO |
DO BOLETIM ESTATISTICO MENSAL

Art. 171 As secretarias das varas deverdo remeter a Coomgedeste
Tribunal, até o quinto dia do més subseqiente awide, o Boletim Estatistico
Mensal da vara, conforme modelo estabelecido peteeGedoria Geral da Justica do
Trabalho, devendo o diretor de secretaria zelaa pratiddo e exceléncia dos dados
apontados no Boletim Estatistico e efetivar-lhe ommeta conferéncia antes de
remeté-lo ao setor competente.
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Art. 172 O prazo de afastamento do juiz de sua&ongrisdicional durante o
més, por qualquer motivo, deve ser informado cobservacgéo, para fins de anotacao
no quadro estatistico.

CapPiTuLO Il
DA PRODUTIVIDADE INDIVIDUAL DOSJUIZES

Art. 173 A produtividade individual dos juizes, etencdo ao contido no artigo
39 da Lei Organica da Magistratura Nacional — LOMAldvera ser informada até o
dia 10 (dez) do més seguinte ao vencido, em fomwufEoprio, definido pelo juiz
corregedor, a ser arquivado na Secretaria da Gautoeig.

Paragrafo unico. O Corregedor estabelecerd o matelrmulario para a
afericdo da produtividade mencionada maput que serd um anexo desta
Consolidacgéo, podendo altera-lo sempre que neggssar

TiTuLo X )
DOSSISTEMAS DE CALCULOS

Art. 174 Para a atualizacédo, elaboracdo e demais atesdaerentes aos
célculos, as unidades do Regional deverdo utilizacamente o Sistema Unico de
Célculos da Justica do Trabalho adotado pelo TS3 Sistema de Célculo Trabalhista
Réapido.

8 1° O sistema de célculos desenvolvido por estgoRal devera ser utilizado
como ferramenta de consulta e de armazenamentadas ja elaborados.

§ 2° Somente deverdo ser aceitas, no ambito desggorRal, as pericias
realizadas com a utilizacdo dos sistemas de célcdaue trata caputdeste artigo.

Art. 175 O Tribunal Regional do Trabalho da 192 iRegprovidenciara a
capacitacdo dos servidores para a utilizagdo dsnsas de célculos de que trata o
caputdeste artigo, além de dar suporte para a suaaqio em rede interna.

TI'T,ULO Xl )
DO MINISTERIO PUBLICO

Art. 176 As intimacdes e notificacdes ao Ministério Publigyerdo ser feitas
mediante a remessa dos autos a sede da Procuddgianal do Trabalho.

§ 1° Para efeito da remessa de que trateaput deste artigo, as varas do
trabalho do interior do estado remeterdo os aptmsmalote, ao Setor de Expedicdes
do Tribunal, que se encarregara do seu envio agtdiio Publico do Trabalho.

§ 22 O Servico de Apoio as Execugdes devolvera as \asasotificaces e
mandados dirigidos ao Ministério Publico que n&tvesem acompanhadas dos autos.

Art. 177 Na autuacdo dos processos em que o Ministériodedfdr autor, ndo
devera ser registrado nome algum como sendaldegado da instituicdo
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Art. 178 Nas audiéncias, devera ser resguardaderi@g@ativa institucional dos
membros do Ministério Publico de tomarem lugar resmo plano a direita do juiz do
trabalho.

TiTuro Xll
DOSATOS NORMATIVOS EXPEDIDOS PELOS JUIZES

Art. 179 Os juizes de primeiro grau submeterdo sguer disposicdes de
carater normativo que pretendam expedir a aprexidgdorregedoria Regional.

Paragrafo unico. Os referidos atos so poderao pebhcidade autorizada para
0 inicio de sua vigéncia, apos manifestacao estwit@orregedor Regional.

T|’TUL9 X1
DISPOSICOESFINAIS

Art. 180 Esta Consolidacdo dos Provimentos engaravigor na data da sua
publicacéo.

Art. 181 Ficam revogados todos o0s provimentos exjped por esta
Corregedoria até a data da publicacdo desta Cdagéb dos Provimentos.

Maceid, 28 de abril de 2008.

JOAO LEITE DE ARRUDA ALENCAR
Desembargador Presidente e Corregedor
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